REPUBLIKA E SHQIPERISE
KESHILLI | QARKUT VLORE

SHPALLJE PER LEVIZJEN PARALELE
DHE PER PRANIMIN NE SHERBIMIN CIVIL NE KATEGORINE EKZEKUTIVE
(Specialist i Protokoll - Arkivés dhe Burimeve Njerézore né Késhillin e Qarkut Vloreé)

N¢ zbatim té nenit 22 dhe t€ nenit 25, té Ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” 1 ndryshuar, si dhe
t¢ Kreut II, IV dhe VII t€ VKM Nr. 243, daté¢ 18.03.2015 “Pér pranimin, lévizjen paralele,
periudhén e provés dhe emérimin né€ kategoriné ekzekutive” 1 ndryshuar, Ké&shilli 1 Qarkut Vloré

shpall procedurén e lévizjes paralele dhe pranimit né shérbimin civil pér kategoriné ekzekutive
pér pozicionin :

“Specialist i Protokoll - Arkivés dhe Burimeve Njerézore”, Sektori i Ligjshmérisé,
Burimeve Njerézore dhe Zhvillimit té Territorit/ Drejtoria e Financés, Zhvillimit Ekonomik
dhe Social né Késhillin e Qarkut Vloré, kategoria 1V, klasa 1V-2

Lloji i diplomés “Shkenca Juridike/Shogérore”, niveli i diplomés “Master Profesional”

Pozicioni mé sipér u ofrohet fillimisht népunésve civilé té sé njéjtés kategori pér procedurén e
lévizjes paralele né shérbimin civil!

Vetém né rast se, né pérfundim té procedurés sé lévizjes paralele, rezulton se pozicioni éshté
ende vakant, ai éshté i vlefshém pér konkurrimin népérmjet procedurés sé pranimit né
shérbimin civil pér kategoriné ekzekutive.

Pér té dy procedurat lévizje paralele dhe pranim né shérbimin civil aplikohet né té
njéjtén kohéa!

Afati pér dorézimin e dokumentave pér
LEVIZJE PARALELE: 13 SHKURT 2025

Afati pér dorézimin e dokumentave pér
PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL: 17 SHKURT 2025

Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionin me sipér éshté:

Specialisti i Protokoll - Arkivés dhe Burimeve Njerézore ka pér detyré administrimin e shérbimit
civil, disiplinén né punés dhe éshté pérgjegjés pér:

1. Menaxhimin e Burimeve Njerézore.
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2. Ndjekjen dhe mbikéqgyrjen e strukturave té administratés gé kané té béjné me
céshtje té burimeve njerézore e materiale.

3. Vlerésimin dhe parashikimin e nevojave pér trajnime té administratés.

4. Ndjekjen e zbatimit té rregullores sé bréndshme dhe rregullave té etikés.

5. Propozimin pér ngritjen e komitetit ad-hoc pér testimin e kandidatéve pér né
administratén e Késhillit té Qarkut.

6. Shpalljen e vendit té liré né administratén e Késhillit t& Qarkut VIoré.

7. Hartimin e kérkesave té pérgjithshme/vecanta qé duhet té plotésojné kandidatét pér
vendin e liré.

8. Ndjekjen e procedurés sé konkurrimit deri né emérimin e fituesit.

9. Ndjekjen e procedurave té vlerésimeve vjetore té rezultateve individuale né puné té
administratés.

10. Ndjekjen ¢do dité té prezencés né puné, disiplinés dhe rregullave té etikés sé personelit.

11. Hartimin e planit té lejeve té pushimit vjetor, ndjekjen dhe zbatimin e tij pas miratimit
nga Drejtori i Drejtorisé dhe Kryetari.

12. Organizimin e procesit té dhénies sé masave disiplinore.

13. Krijimin dhe administrimin e Regjistrit té Personelit.

14. Mbajtjen, plotésimin dhe administrimin e dosjeve té personelit t& Késhillit t& Qarkut
Vloré.

15. Njoftimin e Kryetarin té Késhillit t¢ Qarkut pér rastet e konfliktit té interesit gé mund té
lindin nga emérimet e reja dhe pér ¢do konflikt interesi gé konstaton né administratén e
institucionit.

16. Rregjistrimin/Protokollimin dhe shpérndarjen té ¢do dokumenti té ardhur né adresé té
institucionit (shkresave té ardhura me posté ose dorazi).

17. Rregjistrimin/Protokollimin dhe postimin (sipas adresés gé ka vendosur pérpiluesi) té ¢cdo
dokumenti gé del nga institucioni.

18. Administrimin e vulés sé institucionit dhe vulén e Sekretarisé sé Késhillit té Qarkut.

19. Pranimin, protokollimin, inventarizimin dhe arkivimin e dokumentave té krijuara nga
institucionet e Késhillit té Qarkut vetém sipas standarteve té miratuara né rregulloren e
arkivit.

20. Mbajtjen, inventarizimin, administrimin dhe arkivimin e té gjithé dokumentacionit té
krijuar nga shfrytézimi/kémbimi i dokumentacionit me arkivin shtetéror ose me arkivat e
institucioneve té tjeré.

21. Organizimin e punés pér pércaktimin e vlerés dhe afateve té ruajtjes sé dokumenteve.
Evidentimi né inventaré té vecanté (ve¢ pér dokumentet me afat ruajtjeje té pérhershme
dhe vec pér dokumentet me afat ruajtjeje té pérkohshém).

22. Vendosjen e té gjitha dokumenteve né dosje dhe né kuti kartoni.

23. Kryerja e té gjitha detyrimeve ligjore si Koordinator pér té Drejtén e Informimit.

24. Kryerja e té gjitha detyrimeve ligjore si Autoritet Pérgjegjés pér deklarimin dhe
kontrollin e pasurive dhe konfliktit t& interesave.
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25. Kryerja e ¢do detyre té ngarkuar nga ligji, Kryetari dhe Drejtori.

- LEVIZJA PARALELE

Kané té drejté té aplikojné pér kété proceduré vetém népunésit civilé té sé njéjtés kategori, né té
gjitha insitucionet pjesé e shérbimit civil.

KUSHTET PER LEVIZJEN PARALELE DHE KRITERET E VECANTA

Kushtet minimale qé duhet té plotésojé kandidati pér kété proceduré jané:

a) Té jeté népunés civil i konfirmuar, brenda sé njéjtés kategori pér té cilén aplikon, kategoria IV,
klasa IV-2;

b) Té mos keté masé disiplinore né fuqi;

c) Té keté t& paktén vlerésimin e fundit “Miré” apo “Shumé miré”;

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e veganta si vijon:

a-Té zotérojné diplomé té nivelit “Master Profesional” né “Shkenca Juridike/Shogérore”;
(Edhe diploma e nivelit "Bachelor” duhet té jeté né té nj&jtén fushé; Diplomat té cilat jané marré
jashté vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e
diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

b - Té kené té paktén 2 (dy) vite pérvojé pune né profesion né administratén shtetérore dhe/ose
institucione té pavarura.

c-T& keté aftési té mira komunikuese dhe té punés né grup.

WAl DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidatét gé aplikojné duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:

a - Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:
http://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard

b — Kopje té diplomés (pérfshiré diplomén Bachelor) e noterizuar. (Diplomat té cilat jané marré
jashté vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e
diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

¢ — Kopje té librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né puné) e noterizuar;
d - Fotokopje té letérnjoftimit (1D);

e - Vértetim té gjendjes shéndetésore;

f - Vetédeklarim té gjendjes gjygésore;

g - Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

h - Vértetim nga institucioni gé nuk ka masé disiplinore né fuqi;

I - Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé, vlerésimet
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pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Dokumentat duhet té dorézohen me posté apo drejtpérsédrejti né institucion, Zyra e Burimeve
Njerézore brenda datés 13.02.2025, né adresé: Késhilli Qarkut Vloré, Zyra e Burimeve

Njerézore, Pallati i Kulturés “Labéria”, Kati i III —té , Vloré

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Né datén 14.02.2025, Késhilli i Qarkut Vloré do té shpallé né portalin “Shérbimi Kombétar i
Punésimit” dhe né fagen e internetit t& Késhillit t¢ Qarkut Vloré, listén e kandidatéve qé
plotésojné kushtet e lévizjes paralele dhe kriteret e veganta, si dhe datén, vendin dhe orén e sakté
ku do té zhvillohet intervista.

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e lévizjes paralele dhe kriteret e veganta
do té njoftohen individualisht nga Njésia e Menaxhimit té Burimeve Njerézore, Késhilli i Qarkut
Vloré, népérmjet adresés sé e-mail, pér shkaget e moskualifikimit.

14 FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
' ZHVILLOHET INTERVISTA

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

e Ligjin Nr. 139/2015 “Pér vetéqeverisjes vendore” i ndryshuar.

e Ligjin Nr. 152/2013 “Pér népunésin civil” i ndryshuar dhe aktet nénligjore né zbatim té tij.

e Ligjin Nr. 44/2015, “Kodi 1 Procedurave Administrative 1 Republikés sé Shqipéris€”.

e Ligjin Nr. 7961, daté 12.07.1995 “Kodi i punés i Republikés se Shqipéris€” i ndryshuar.

e Ligjin Nr. 9131 daté. 08.09.2003 “Pér rregullat e Etikés né Administratén Publike”.

e Ligjin Nr. 9367 dt. 07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave n€ ushtrimin e
funksioneve publike”.

e Ligjin Nr. 119/2014 “Pér t€ drejtén e informimit”.

e Ligji Nr. 9154, daté 06.11.2003 “Pér Arkivat” dhe aktet nénligjore n€ zbatim té tij.

e Vendimin Nr. 4, daté 19.6.2017 pér miratimin e “Rregullores sé€ njésuar t€ punés me
dokumentet n€ autoritetet publike t&€ Republikés sé Shqipérise”.

MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerésohen pér jetéshkrimin, eksperiencat, trajnimet, kualifikimet e lidhura me
fushén, si dhe vlerésimet pozitive.
Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:
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(1 Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;
[1 Eksperiencén e tyre té méparshme;
(1 Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Struktura e ndarjes sé pikéve té vlerésimit té kandidatéve éshté, si mé poshté vijon:

a) 40 piké pér dokumentacionin e dorézuar, i ndaré: 20 piké pér pérvojén, 10 piké pér trajnimet
apo kualifikimet e lidhura me fushén pérkatése, si dnhe 10 piké pér certifikimin pozitiv;

b) 60 piké intervista me gojé.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve,
ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin nr. 2, daté 27.03.2015, té
Departamentit t€ Administratés Publike “www.dap.gov.al”
http://dap.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

16 DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
' KOMUNIKIMIT

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Késhilli i Qarkut Vloré do té shpallé fituesin né
portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit” dhe né fagen zyrtare t& Késhillit té Qarkut Vloré.

Té gjithé kandidatét pjesémarrés né kété proceduré do té njoftohen né ményré elektronike pér
shpalljen e fituesit.

PRANIMI NE SHERBIMIN CIVIL

Vetém né rast se pozicioni i renditur né fillim té késaj shpalljeje, né pérfundim té
procedurés sé lévizjes paralele, rezulton se ende éshté vakant, ky pozicion éshté i vlefshém
pér konkurimin népérmjet procedurés sé pranimit né shérbimin civil pér kategoriné
ekzekutive.

Kété informacion do ta merrni né fagen e Késhillit té Qarkut Vloré.

KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE PROCEDUREN E

2.1 PRANIMIT NE SHERBIMIN CIVIL DHE KRITERET E VECANTA

Pér kété proceduré kané té drejté té aplikojné té gjithé kandidatét jashté shérbimit civil té cilét
ploté€sojné kérkesat e nenit 21 t& Ligjit Nr. 152/2013 “Pér népunésin civil” 1 ndryshuar:

Kushtet gé duhet té plotésojé kandidati né procedurén e pranimit né shérbimin civil jané:
a - Té jeté shtetas shqiptar;
b - Té keté zotési té ploté pér té vepruar;
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c - Té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

d - Té jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;

e - Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér kryerjen e
njé kundérvajtjeje penale me dashje;

f - Ndaj tij té mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, gé nuk éshté shuar
sipas ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” i ndryshuar.

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e vecanta si vijon:

a- Té zotérojné diplomé té nivelit “Master Profesional” né “Shkenca Juridike/Shoqérore”;
(Edhe diploma e nivelit "Bachelor” duhet té jeté né té njéjtén fushé; Diplomat té cilat jané marré
jashté vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e
diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

b- Té kené té paktén 6 (gjashté) muaj pérvojé pune né profesion né administratén shtetérore
dhe/ose institucione té pavarura.
C -Té keté aftési té mira komunikuese dhe té punés né grup.

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidatét qé aplikojné duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:

a - Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:
http://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard

b - Kopje té diplomés (pérfshiré diplomén Bachelor) e noterizuar. (Diplomat té cilat jané marré
jashté vendit, duhet té jené té njohura paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér njehsimin e
diplomave sipas legjislacionit né fuqi).

c - Kopje té librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né puné) e noterizuar;
d - Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

e - Vértetim té gjendjes shéndetésore;

f - Vetédeklarim té gjendjes gjyqgésore;

g - Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

h - Vértetim nga institucioni qé nuk ka masé disiplinore né fuqi;

i - Cdo dokumentacion tjetér qé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesg, vlerésimet
pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Dokumentat duhet té dorézohen me posté apo drejtpérsédrejti né institucion, Zyra e Burimeve
Njerézore brenda datés 17.02.2025 né adresé: Késhilli Qarkut Vloré, Zyra e Burimeve

Njerézore, Pallati i Kulturés “Labéria”, Kati i IIT —t€, VIoré.

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK
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Né datén 25.02.2025, Njési e Menaxhimit té Burimeve Njerézore, Késhilli i Qarkut Vloré do té

shpallé¢ né fagen zyrtare t€ internetit dhe n€ portalin “Shérbimi Kombétar 1 Punésimit”, listén e
kandidatéve gé plotésojné kushtet dhe kérkesat e vecanta pér procedurén e pranimit né kategoriné
ekzekutive, si dhe datén, vendin dhe orén e sakté ku do té zhvillohet testimi me shkrim dhe
intervista.

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e pranimit né shérbimin civil dhe kriteret
e vecanta do té njoftohen individualisht né ményré elektronike nga Késhilli Qarkut Vloré, pér
shkaget e moskualifikimit (népérmjet adresés sé e-mail).

54 FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
' ZHVILLOHET TESTIMI ME SHKRIM DHE INTERVISTA

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:
e Ligjin Nr. 139/2015 “Pér vetéqeverisjes vendore” i ndryshuar.
e Ligjin Nr. 152/2013 “Pér népunésin civil” i ndryshuar dhe aktet nénligjore né zbatim té tij.
e Ligjin Nr. 44/2015, “Kodi i Procedurave Administrative i Republikés s€ Shqipérisé”.
e Ligjin Nr. 7961, dat€ 12.07.1995 “Kodi i punés i Republikés se Shqipéris€” 1 ndryshuar.
e Ligjin Nr. 9131 daté. 08.09.2003 “Pér rregullat e Etikés né Administratén Publike”.
e Ligjin Nr. 9367 dt. 07.04.2005 “Pér parandalimin e konfliktit t€ interesave né€ ushtrimin e
funksioneve publike”.
e Ligjin Nr. 119/2014 “Pér té drejtén e informimit”.

e Ligji Nr. 9154, daté 06.11.2003 “Pér Arkivat” dhe aktet nénligjore né zbatim té tij.
e Vendimin Nr. 4, daté 19.6.2017 pér miratimin e “Rregullores sé€ njésuar t€ punés me
dokumentet n€ autoritetet publike t&€ Republikés sé Shqipérise”.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:
a. Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin pérgjithésues té punés pér
pozicionet;
Eksperiencén e tyre té méparshme;

c. Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:
a- deri né 15 piké pér dokumentacionin e dorézuar.
b- deri né 60 piké pér vlerésimin me shkrim.
c- deri né 25 pikeé pér Intervistén e strukturuar me gojé.
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Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve,

ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin nr. 2, daté 27.03.2015, té
Departamentit t€ Administratés Publike “www.dap.gov.al”
http://dap.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

26 DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
' KOMUNIKIMIT

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Késhilli Qarkut Vloré do té shpallé fituesin né fagen
zyrtare dhe né portalin “Shérbimi Kombétar 1 Punésimit”. T¢ gjithé kandidatét pjesémarrés né
kété proceduré do té njoftohen individualisht né ményré elektronike pér rezultatet (népérmjet
adresés sé e-mail).

Té gjithé kandidatét gé aplikojné pér procedurén e konkurimit, do té marrin informacion
né fagen e Késhillit té Qarkut VIoré pér fazat e métejshme té procedurés sé konkurimit:

- pér datén e daljes sé rezultateve té verifikimit paraprak,
- datén, vendin dhe orén ku do té zhvillohet konkurimi;
- ményrén e vlerésimit té kandidatéve.

Pér té marré kété informacion, kandidatét duhet té vizitojné né ményré té vazhdueshme
fagen e Késhillit té Qarkut Vloré duke filluar nga data 14.02.2025.

KRYETARI
Ervis Mocka
Njésia e Menaxhimit té Burimeve Njerézore
B. Kogo
A. Myrtaj
B. Lula
Adresa: Késhilli | Qarkut Vloré Website: www.qarkuvlore.qov.al
Pallati i Kulturés “Labéria” , Vloré E-mail: info@qarkuvlore.qgov.al

Vloré (AL), 9401 Tel: +355 33421 601


http://www.qarkuvlore.gov.al/
mailto:info@qarkuvlore.gov.al
http://dap.gov.al/2014-03-21-12-52-44/udhezime/426-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

