REPUBLIKA E SHQIPERISE
KESHILLI I QARKUT VLORE

RREGULLORE PER ORGANIZIMIN DHE FUNKSIONIMIN E
ADMINISTRATES SE KESHILLIT TE QARKUT VLORE, NE BAZE TE
STRUKTURES SE MIRATUAR!

Kjo rregullore éshté hartuar né bazé t€ ligjit Nr.139/2015 “Pér veteqeverisjes vendore”,
ligjit Nr.152/2013 “Pér nénpunésin civil” i ndryshuar, ligjit Nr.9131 daté 08.09.2003
“Pér rregullat e etikés né administratén publike®, ligjit Nr.7961 date 12.07.1995 “Kodi i
Punes i Republikes sé¢ Shqipérisé i ndryshuar, ligjit Nr. 44/2015 ”Kodi i procedurave
administrative i Republikés sé Shqipéris€”, VKM Nr. 511 daté 24.10.2002 “Pér
kohézgjatjen e punés dhe té pushimit né institucionet shtetérore” i ndryshuar si dhe
akteve t€ tjera ligjore né fuqi, dhe ka si géllim rregullimin e veprimtarisé sé
administraté€s sé¢ Ké&shillit t€¢ Qarkut Vloré pér realizimin e funksioneve dhe
kompetencave té saj.

KREU I
ORGANIZIMI I ADMINISTRATES SE KESHILLIT TE QARKUT VLORE
Neni 1
Administrata e Ké&shillit t€ Qarkut drejtohet nga Kryetari 1 Késhillit t€ Qarkut i
ndihmuar nga zv/Kryetari. Administrata e Késhillit t&€ Qarkut Vloré funksionon sipas
strukturés t€ miratuar nga Késhilli 1 Qarkut dhe €shté e organizuar né drejtori/sektoré, né
pérbérje té t€ cilave jané specialistét. Funksionet né Késhillin e Qarkut Vloré jané
politike, civile dhe mbéshtetése. Struktura €shté e ndértuar sipas detyrave funksionale
dhe pérbéhet nga:
Funksionet politike, ku pérfshihen:
e Kryetari
e zv/Kryetari
e Sekretari 1 Késhillit té€ Qarkut
e Z&dhénés 1 Kryetarit
e Késhilltarét
Né funksionet civile sipas radhés hierarkike pérfshihen:
e Drejtor drejtorie
e Pérgjegjés Sektori

! Miratuar me VKQ nr.12, daté 22.06.2020, ndryshuar me VKQ Nr.13, daté 09.07.2024 dhe VKQ nr.3,
daté 26.03.2025.
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e Specialist
Struktura organizative, numri i personelit dhe pagat propozohen nga Kryetari i Késhillit
té Qarkut dhe miratohen nga Késhilli i Qarkut.

BASHKEPUNIMI NDERMJET STRUKTURAVE TE ADMINISTRATES SE
QARKUT
Neni 2
Pér realizimin e shpejté, t€ sakté, me profesionalizem dhe né bazé t& ligjit té
funksioneve dhe té detyrave té Ké&shillit t€ Qarkut, t€ gjitha strukturat e administratés sé
Késhillit t€ Qarkut jané té detyruara t€ bashkéveprojné dhe bashképunojné me njéra-
tjetrén.
Ky bashképunim realizohet:
1. Népérmjet shqyrtimit dhe diskutimit t€ problemeve t€ ndryshme né mbledhjen e
drejtuesve g€ organizohet ¢do javé.
2. Népérmjet pjesémarrjes aktive né grupet e punés q€ mund té krijohen pér zgjidhjen e
njé ¢éshtje.
3. Népérmjet shkémbimit t€ informacionit dhe konsultimit heré pas here brenda
administratés.
Pér korrespondencén e ¢do Drejtorie apo Sektori me institucionet e tjera,
korrespondencat para se t'i paragiten pér firmé Kryetarit t€ Qarkut, firmosen nga
hartuesi i1 tyre dhe Pérgjegjési pérkatés.

MARREDHENIET ME KESHILLIN E QARKUT
Neni 3

1. Cdo né€punés €shté 1 detyruar t€ informoj€ Késhilltarét pér ¢éshtje q€ 1 kérkohen dhe
vé né dispozicion t& tyre ¢do lloj dokumenti q€ ka lidhje me ¢éshtjen. Pér realizimin e
funksioneve t€ Qarkut qé jané kompetencé e Késhillit, ¢do drejtori apo sektor, sipas
fushave pérkatése, pérgatit materialin pérkatés t€ miratuar nga Kryetari i Késhillit té
Qarkut dhe e paraget pér shqyrtim né Késhill.

2. Materiali pérgatitet né formén e njé P/vendimi, 1 cili shogérohet me njé relacion té
detajuar dhe shpjegues. Para paraqitjes né Késhill, Relacioni dhe P/vendimi firmoset
nga népunési q€ e ka pérgatitur, eprori pérkates, juristi pér t€ garantuar mbéshtetjen
ligjore, Sekretari 1 Késhillit t€ Qarkut si dhe 1 miratuar nga Kryetari i Ké&shillit t&
Qarkut. Késhillit i relatohet materiali nga drejtuesi 1 drejtorisé/sektorit pérgjegjés. Cdo
drejtues a népunés tjetér q€ ka firmosur €shté i detyruar t€ japé shpjegime rreth tij, nése
kérkohet nga Késhilltarét.
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3. Cdo Drejtues Drejtorie/Sektori, éshté 1 detyruar qé brenda 3 (tre) dit€ve t€ zbardhé
vendimin e Ké&shillit t&¢ Qarkut n€ lidhje me materialin qé ka paraqitur. Kopja e paré e
vendimit, para se t€ firmoset nga Kryetari, firmoset nga népunési qé¢ ka pérgatitur
materialin, Drejtuesi i Drejtorisé/Sektorit pérkatés, juristi dhe Sekretari i Késhillit t&
Qarkut.

MARREDHENIET ME INSTITUCIONET E TJERA
Neni 4

Marrédhéniet me institucionet e tjera mbahen népérmjet Kryetarit t&¢ Késhillit t& Qarkut
dhe drejtuesve té tjeré té€ autorizuar prej tij. Korrespondenca me institucionet e tjera té
geverisjes géndrore apo vendore realizohet nga Kryetari dhe nga persona té tjeré té
autorizuar prej tij. Sekretari 1 Késhillit t€ Qarkut 1 dérgon Prefektit t€ Qarkut, pér
verifikimin e ligjshméris€, t€ gjitha aktet e Késhillit t& Qarkut brenda 7 (shtaté) ditéve
nga data e shpalljes sé€ tyre.

MARREDHENIET ME PUBLIKUN

Neni 5
Marrédheniet me publikun realizohen népérmjet Zédhénéses s¢€ Kryetarit dhe
Késhilltar/e pér Marrédhéniet me Publikun. Kérkesat dhe ankesat me shkrim sipas
formatit paraqgiten tek Késhilltari i Marrédhenieve me Publikun. Pérgjigjet e kérkesave
apo ankesave né praktikat e pérditshme t& Késhillit t&€ Qarkut duhet t€ jené mé té
pérshpejtuara sesa afatet e pércaktuara né ligj. Kryetari i Késhillit t&€ Qarkut organizon
pritjen e popullit ¢do t&€ enjte, ora _: - . . Organizimi i pritjes béhet nga
Késhilltari pér Marrédhéniet me Publikun. Sektorét brenda 5 ditéve pérgatit zgjidhjen
dhe pérgjigien pér problemin apo kérkesén dhe e depozitojné tek Keéshilltari i1
Marrédhenieve me Publikun i cili e pércjell tek Kryetari pér miratim. Kur népunési qé
ka trajtuar njé kérkesé/ankesé nuk nénshkruan dokumentin personalisht, ai vendos
emrin, nénshkrimin e eprorit t& tij t€ drejtpérdrejté duke mbajtur njé kopje té rregullt pér
vete.

DISIPLINA ADMINISTRATIVE
Neni 6
1. Kohézgjatja javore e punés €shté 40 oré né javé, orari i punés si rregull fillon nga e
héna deri t& enjten nga ora 8 %°-16 3°. Ditén e premte orari i punés éshté nga ora 8 ° deri
né orén 14 %, N& raste t& vecanta dhe pér arsye objektive apo né zbatim t&é ndryshimeve
legjislative, orari ditor 1 punés mund t€ ndryshohet me urdhér t€ Kryetarit t€ Késhillit t&
Qarkut. Dita e Shtuné dhe e Dielé jané dité pushimi.
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2. Punonjési duhet té pérdoré kohén e punés né ményré efektive pér realizimin e
detyrave té tij, ai duhet té krijojé marredhénie t€ rregullta me eprorét, vartésit dhe
kolegét, veshja e tij duhet t€ jene serioze, pér t€ pérfagé€suar sa mé denjésisht
administratén publike.
3. Komunikimi ndérmjet népunésve, apo ndérmjet tyre dhe qytetaréve, béhet vetém
népér zyra, duke shmangur géndrimin apo bisedat népér korridore.
4. Nénpunési sapo paraqitet duhet té€ konfirmojé prezencen e tij n€ puné, sipas
rregullores s€ brendshme.
5. Né rast t€ mos konfirmimit té prezencés gjaté orarit zyrtar, specialisti pérgjegjés pér
burimet njerézore né€ fund té dités vé n€ dijeni Kryetarin dhe me miratimin e tij, nuk e
shénon prezencén né list€ prezencén mujore.
5. Gjat€ orarit t&€ punés punonjési duhet t€ qéndroj né zyrén e punés sé tij. Levizjet
jashté zyrés sé punés (brenda institucionit) duhet té jené té€ motivuara.
6. Lévizjet jashté institucionit pér nevoja shérbimi b&hen vetém pasi merret detyra nga
eprori direkt. Lévizjet jashté rrethit pér nevoja té institucionit miratohen nga Kryetari i
Késhillit t& Qarkut.
7. Me kérkesé me shkrim t€ eprorit t€ drejtpérdrejté (drejtorit/pérgjegjésit pérkatés) dhe
me miratimin e Kryetarit t€ Késhillit t&¢ Qarkut punonjésit mund t'i kérkohet t€ béjé oré
shtesé. Cdo oré shtesé paguhet ose kompesohet sipas akteve ligjore dhe nénligjore né
fuqi.
10. Kur punonjési, pér arsye shéndetésore, béhet 1 paaft€ pér puné, brenda 24 oréve
duhet té€ njoftojé eprorin e drejtpérdrejté 1 cili vé né€ dijeni Kryetarin dhe Sektorin e
Financés dhe t€ Shérbimeve. KE&té paaftési pér puné duhet ta vértetoj me raport
mjekésor duke e depozituar né kété drejtori brenda afateve té€ pércaktuara nga
legjslacioni né fuqi.

AKTET ADMINISTRATIVE
Neni 7

1. Aktet administrative (vendime, urdhéra, shkresa) jané ato akte q€ nxirren nga
strukturat pérkat€se né ushtrim té€ funksioneve dhe kompetencave t€ Késhillit t€ Qarkut
dhe gé kané fuqi vetém brenda juridiksionit territorial t€ Qarkut. Si rregull aktet
hartohen nga administrata sipas procedurés dhe formés s€ pércaktuar né legjislacionin
pérkatés, né vecanti né Kodin e Procedurave Administrative, normave dhe
metodologjise arkivore.

2. Propozimi pér nxjerrjen e njé akti béhet nga Drejtuesi 1 Drejtorisé/Sektorit pérkatés
me ané t€ njé relacioni, ku jepen shpjegime pér motivet e nxjerrjes s€ aktit,
bazueshmériné ligjore té€ tij, procedurat paraprake deri né propozimin e aktit. Bashké me
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relacionin shpjegues, drejtuesi i drejtorise/sektorit pérgatit dhe paraget edhe projekt-
aktin e kérkuar. Relacioni dhe projekt-aktet pér mbledhjet e Kryesisé dhe Késhillit t&
Qarkut si dhe organeve té tjera kolegjiale, parapakisht i kalojné juristit pér bazueshméri
ligjore dhe ciklim.
3. Cdo projekt-akt i pérgatitur nga drejtorité/sektorét detyrimisht duhet t& pérmbajé,
arsyetimin pér nxjerrjen e aktit, shpjegimin e kuptimit t& aktit, bazueshmériné ligjore té
tij, faturén financiare nése ka, personin institucionin, organizatén etj, t€ cilit i drejtohet,
personat apo strukturat e ngarkuara pér zbatimin e aktit, momentin e hyrjes né€ fuqi té
aktit etj.
4. Cdo dokument administrativ pérpilohet dhe nénshkruhet sipas rregullave té
pércaktuara né€ “Rregulloren e njésuar t€ puné€s me dokumentet n€ autoritetet publike t&
Republikés sé Shqipéris€”, miratuar nga Drejtoria e Pérgjithshme e Arkivave, dhe
konkretisht: dokumentet pérpilohen me shkrim Times New Roman, me madhési 12 dhe
hapésira midis rreshtave t€ jet€ 1.15, si dhe né anésore t€ lihen 3 cm bosh, ndérsa né
krye e n€ fund t€ fages nga 2 cm.
Siglimi 1 kopjes s€ dyté t€ dokumenteve kryhet si mé poshté:

Konceptoi: Nistore e emrit, piké, Mbiemri i Ploté, nénshkrimi i
konceptuesit

Pranoi: Nistore e emrit, piké, Mbiemri i Ploté, nénshkrimi i Pérgjegjésit
té sektorit

Miratoi: Nistore e emrit, piké, Mbiemri i Ploté, nénshkrimi i Sekretarit té
Pérgjithshém

Konfirmoi: Nistore e emrit, piké, Mbiemri i Ploté, nénshkrimi i juristit té
sektorit, apo pozicionit tjetér té pércaktuar né rregulloren e brendshme
té funksionimit té institucionit.

5. Né rast mos firmosje nénpunési pérkatés éshté i detyruar, té paragesi relacion mbi
arsyet e mos firmosjes s€¢ dokumentit zyrtar. Mos paraqitja e relacionit shpjegues ose
relacioni pa arsye t€ mbéshtetur né ligj, konsiderohet si refuzim pa arsye dhe
mospérmbushje e rregullt e detyrés.

DELEGIMI I KOMPETENCAVE TE NENSHKRIMIT TE AKTEVE
Neni 8
1. T gjithé dokumentacioni shkresor, aktet kolegjiale (vendime, urdhéra, udhézime),
korrespondenca (shkresat) pér pérdorim t€ brendshém apo g€ destinohen pér jashté
aparatit nénshkruhen nga e Kryetari i Késhillit t&€ Qarkut Vloré ose person i autorizuar

prej tij.
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2. Delegimi 1 kompetencave duhet té béhet me shkrim duke ndjekur rregullat e
pércaktuara né Kodin e Procedurave Administrative. Né rastet e delegimit duhet béré
shénimi, Né mungesé¢ dhe me autorizim duke vendosur emrin e t& autorizuarit.
3. Nuk mund té delegohen kompetencat dhe té firmosen né mungesé t€ Kryetarit pér
atribute ligjore g€ i njihen vetém kétij t€ fundit. Kryetari autorizon firmén e dyté, e cila
do t€ depozitohet prané institucioneve financiare té€ pércaktuara me ligj.
4. Shkresat qé€ qarkullojné brénda aparatit administrativ firmosen nga drejtuesi i
drejtorisé/sektorit, i cili koncepton shkresén sipas formatit t&€ miratuar me rregulloren e
brendshme.

PERDORIMI I VULES
Neni 9

1. Késhilli i Qarkut Vloré ka vulén zyrtare, e cila e identifikon institucionin né
dokumentet e nxjerra prej tij, si dhe vulén e sekretarisé.
2. Vula zyrtare mbahet dhe pérdoret nga specialisti i protokoll —arkivés dhe burimeve
njerézore.
3. Vulat ruhen né kasaforté dhe pérdoren vetém nga punonjési i caktuar pér kété qéllim.
5. Vula pérdoret pér dokumente qé€ kané daté, numér protokolli dhe jané té€ firmosura
nga Kryetari 1 Késhillit t€ Qarkut/personi i1 autorizuar prej tij.

CEREMONITE ZYRTARE DHE VIZITAT E DELEGACIONEVE TE HUAJA
Neni 10

1. Aktiviteti zyrtar formal dhe joformal 1 Késhillit t&€ Qarkut, si vizita, inagurime, takime
té nivelit t€ larté, pritje-dreka dhe darka zyrtare, ftesa zyrtare, mesazhe dhe letra zyrtare,
dekorime etj, administrohen nga Késhilltarét e Kryetarit pas miratimit t€ aktivitetit
paraprak nga Kryetari.
2. Késhilli 1 Qarkut fton dhe pret delegacione té vendeve t€ huaja pér vizita zyrtare.
3. Sipas llojit dhe réndésisé s€ vizités t&€ delegacioneve t€ huaja né Késhillin e Qarkut,
percaktohet protokolli i pritjes zyrtare.
4. Hartimi dhe ndjekja e protokollit éshté detyré e Zédhénéses s€ Kryetarit.
5. Shpenzimet e udhétimit, t€ fjetjes dhe akomodimit sipas rastit parashikohen né
programin e bashképunimit dypalésh e shumépalésh, si dhe né aktet e tjera
ligjore/nénligjore.
6. Aktiviteti zyrtar zhvillohet si ceremoni zyrtare né€ pérputhje me rregullat e
parashikuara né ceremonialin zyrtar t€ Republikés sé Shqipérisé.
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KREU II
KOMPETENCAT DHE DETYRAT E ADMINISTRATES SE KESHILLIT TE
QARKUT
(DISPOZITA TE PERGJITHSHME)

KRYETARI I KESHILLIT TE QARKUT
Neni 11

Kryetari €shté titullari i institucionit, pérfagéson Késhillin e Qarkut né marrédhénie me
organe shtetérore, me organet e njésive té qeverisjes vendore, me persona fiziké dhe
juridik€ vendas ose t€ huaj. Kryetari delegon detyra me shkrim dhe garanton zbatimin e
vendimeve te Keshillit dhe Kryesise, si dhe ushtron kéto kompetenca:
1. Kryeson mbledhjet e Késhillit t&€ Qarkut dhe t€ Kryesisé sé tij.
2. Nénshkruan té gjitha aktet e Késhillit dhe t€ Kryesisé s€¢ Késhillit, si dhe proces-
verbalet ¢ mbledhjeve t&€ K&shillit dhe t€ Kryesisé.
3. Siguron zbatimin e vendimeve t€ Késhillit t€ Qarkut dhe t€ Kryesisé sé tij.
4. NE pérputhje me tematikén e mbledhjeve té Késhillit t& Qarkut dhe t€ Kryesisé
pérgatit raportet, projekt-vendimet dhe materialet e tjera t€ nevojshme.
5. Drejton administratén e Késhillit t€ Qarkut dhe pérgjigjet para Késhillit pér
funksionimin e saj.
6. Eméron dhe shkarkon personelin e administratés sé¢ Késhillit t€ Qarkut, pérveg
rasteve t€ parashikuara ndryshe né ligjin Nr.152/2013, daté 30.05.2013 "Pér népunésin
civil”, 1 ndryshuar.
7. Propozon strukturén organizative, numrin e personelit dhe pagat si dhe rregulloret e
brendéshme, pér miratim nga Késhilli 1 Qarkut.
8. Garanton kryerjen e funksioneve g€ 1 jan€ dhéné me ligj Késhillit t&€ Qarkut.
9. Merr masa dhe siguron funksionim normal té t€ gjitha strukturave t€ Késhillit, té
mbledhjeve té€ Késhillit dhe t&€ Kryesisé sé tij.
10. Ushtron kompetenca t€ tjera q€ 1 ngarkohen atij me ligj, nga Késhilli 1 Qarkut ose
nga Kryesia e tij, si¢ jané:
a) Funksionet e Kryetarit t&€ Komisionit t€ Mbrojtjes s€ Tokés.
b) Funksionin e shqyrtimit dhe t€ vendimit pér ankesat q€ i1 paraqiten nga persona
fizik&/juridiké, pér sanksionet q€ jané vendosur ndaj tyre nga strukturat e tjera té
institucionit (DAMT, IMT).
c) Funksionet e Kryetarit t&¢ Komitetit t&€ Vlerésimit t€ Nevojave dhe Planifikimit té
Shérbimeve té Reja né Komunitet.
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d) Funksionet e Kryetarit t&¢ Komisionit t€ Statusit t€ Déshmorit té¢ Atdheut.
e) Si dhe realizimin e funksioneve t€ tjera t€ deleguara né baz€ dhe né zbatim té ligjit.
11. Né ushtrimin e kompetencave té tij Kryetari i K&shillit t&¢ Qarkut nxjerr urdhra me
karakter individual. Né mungesé t€ Kryetarit, funksionet e tij kryhen nga Zv/Kryetari
apo person i deleguar.

ZV/KRYETARI I KESHILLIT TE QARKUT
Neni 12

Zv/Kryetari zgjidhet dhe shkarkohet nga Késhilli i Qarkut né bazé t€ ligjit nr. 139/2015
“Pér vetéqeverisjen vendore”. Zv/Kryetari:

1. Organizon dhe drejton punén sipas fushave né varési té tij, bazuar n€ ndarjet e béra
nga Kryetari 1 Késhillit t&€ Qarkut .

2. Ushtron té gjitha kompetencat né kryerjen e funksioneve té¢ Késhillit t€ Qarkut dhe
pérfagéson kété institucion né té gjitha rastet kur autorizohet nga Kryetari dhe Késhilli i
Qarkut dhe pérgjigjet para Késhillit t€ Qarkut pér realizimin e funksioneve té deleguara.

SEKRETARI I KESHILLIT TE QARKUT
Neni 13

Sekretari i Késhillit t€ Qarkut emérohet dhe shkarkohet nga Ké&shilli i Qarkut, mbi
bazén e propozimit t& Kryetarit t€ Késhillit.
Detyrat e Sekretarit t€¢ Késhillit t€ Qarkut jané sipas nenit 84 dhe nenit 57 té ligjit
139/2015 “Pér vetéqgeverisjen vendore™:
1. Ndjek punén pér pérgatitjen e materialeve pér mbledhjet e Kryesisé dhe Késhillit. Pér
kété kérkon nga drejtorét/pérgjegjésit e sektoréve pérgatitien e materialeve pér
mbledhjen e rradhés s€ Késhillit, sipas rendit t€ dités t€ pércaktuar, si dhe pér ¢éshtje té
tjera pér té cilat kérkohet vendimi apo shqyrtimi nga Késhilli.
2. Administron P/vendimet qé pérgatiten nga administrata dhe q€ do t’1 paraqiten pér
miratim Kryesis€ ose Késhillit.
4. Me kérkesé té Kryetarit t&€ Késhillit, verifikon saktésiné e vendimit t€ zbardhur me
proces-verbalin e mbledhjes sé Késhillit.
5. N& bashképunim me Kryetarin e Késhillit, merr masa pér organizimin e mbledhjes
dhe bén ndarjen e materialeve qé do t€ diskutohen né€ mbledhjen pérkatése.
6. Merr masa pér njoftimin e késhilltaréve pér ditén dhe orén e mbledhjes s€¢ Kryesisé
dhe t& Késhillit t&€ Qarkut.
7. Merr masa pér shpalljen e akteve t€ miratuara nga Késhilli.
8. Organizon mbledhjet e hapura me publikun, i ndihmuar nga administrata e Késhillit
dhe pasi ka marré miratimin nga Kryetari 1 Késhillit t&¢ Qarkut. Né rastet kur éshté e
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nevojshme, né€ bashképunim me Kryetarin e Ké&shillit t&€ Qarkut, pércaktojné ményrén
dhe vendin e realizimit t€ mbledhjeve t€ hapura me publikun.
9. I dérgon Prefektit t€ Qarkut pér konfirmim, t&€ gjithé aktet e t&€ K&shillit t€ Qarkut.
10. Kryen funksione dhe detyra té tjera q€ i cakton Ké&shilli dhe Kryetari i Qarkut.

DREJTORI I DREJTORISE
Neni 14
1. Mbéshtetur né aktet ligjore dhe nén ligjore, né kété rregullore, n€ zbatim t& ligjit
dhe funksionit té tij, Drejtori i Drejtorisé€ €shté pérgjegjés pér:

a. Drejtimin e drejtoris€ mbi bazén e parimeve t€ profesionalizmit, t€ pavarésisé
dhe integritetit, t& paanésis€ politike, t€ transparencés, t€ shérbimit ndaj
publikut, t& vazhdimésis€ s€ karrierés, t€ pérgjegj€sisé dhe korrektésisé

b. Hartimin e termave té referencés pér ¢do pozicion pune dhe paraqitjen e tyre pér
miratim, Kryetarit t&€ Késhillit t& Qarkut.

c. Hartimin e planit mujor dhe vjetor t€ drejtorisé€, si dhe raportimin mujor dhe
vjetor pér veprimtaring e drejtorisé.

d. Vlerésimet periodike dhe vjetore t€ népunésve té drejtoris€ sé tij.

e. Zbatimin dhe monitorimin e disiplin€s né puné t€ népunésve t& drejtorisé sé tij.

f. Miratimin me firmé t€ ¢do dokumenti qé pérgatitet nga népunésit e drejtoris€ sé
tij.

g. Pérgatitjen dhe paraqitjen pér miratim t€ ¢do Projekt/Akti t€ drejtorisé.

h. Shpérndarjen e korrespondencés g€ 1 adresohet drejtoris€é dhe dhénien zgjidhje
brenda afateve dhe sipas ligjit t€ kérkesave té tyre.

PERGJEGJESI I SEKTORIT
Neni 15
. Pérgjegjési 1 sektorit €shté pérgjegjés pér zbatimin e ligjit, akteve ligjore e nén
ligjore, si dhe vendimeve t€ Késhillit t& Qarkut pér fushén e tij t€ kompetencés
dhe detyrave.
1. Pérgjegjési i sektorit ka kéto detyra:
a. Harton rregulloren e funksionimit té€ sektorit pérkatés, procedurat e punés pér
funksionimin e sektorit, pérshkrimin e punés pér ¢do vend pune, si dhe &éshté

—

pérgjegjés pér hartimin e planeve mujore dhe vjetore t€ punés pér sektorin.
b. Kryen analiza periodike mujore pér veprimtariné e sektorit dhe mbi kété bazé
informon strukturat eprore té tij pér ecurin€ e detyrave té€ ngarkuara.
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Kontrollon dhe pasi miraton, firmos, t€ gjithé korrespondencén g€ lidhet me
veprimtariné e sektorit.
Merr masa organizative pér plotésimin e detyrave nga ¢do punonjés i sektorit
bazuar né kompetencat dhe detyrat e tyre funksionale.
Organizon sistemon dhe administron informacionin dhe statistikat pér gjithé
veprimtariné e Sektorit, sipas kérkesave t€ pércaktuara né rregulloren e Protokoll-
Arkivit té Institucionit.
Propozon dhénien e masave disiplinore pér népunésit e sektorit né rast shkeljesh
administrative.
Né bashképunim me Specialistin e Burimeve Njerézore pércakton detyrat dhe
objektivat pér ¢do vend pune, si dhe harton e miraton vlerésimet vjetore t&€ punés
pér vartésit e tyre né rolin e eprorit direkt.
Ndjek ecuringé disiplinore té vartésve, duke zbatuar dispozitat ligjore dhe i
propozon Titullarit pér té n€ lidhje me shkeljet e pretenduara.

SPECIALISTI
Neni 16

Specialisti varet direkt nga Pérgjegjési i1 sektorit/Drejtori i1 drejtorisé
Specialisti ka kéto detyra:
Kryen me korrektési dhe profesionaliz€ém detyrat e tij sipas termave té referencés.
Zbaton me pérpikméri dhe né nivel t€ larté profesional t€ gjitha detyrat e
ngarkuara nga eprorét e tij.
Jep pérgjigje ligjore dhe teknike pér problemet specifike q¢ mbulon sipas detyrave
qé€ 1 ngarkohen brenda sektorit, si dhe pérgatit propozime lidhur me trajtimin e
¢céshtjeve t€ ndryshme me karakter profesional dhe teknik, sipas fushave qé
mbulon sektori.
Ndjek korrespondencén qé€ i éshté dhéné pér trajtim, duke respektuar rigorozisht
afatet e pércaktuara. Pérgatit materialin dhe pasi e siglon ia paraget pérgjegjésit té
sektorit.
Vepron dhe punon né bazé té parimeve té€ profesionalizmit, t€ pavaresisé dhe
integritetit, t€ paanésisé politike, t€ transparencés dhe t€ shérbimit ndaj publikut.
Mban pérgjegjési pér cilésiné dhe saktésin€ profesionale té materialeve té
pérgatitura
Harton planin mujor/vjetor si dhe raporton periodikisht veprimtarin€ e punés sé tij
tek eprorét
Zbaton rregullat e disiplin€s dhe té etikés né puné
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KESHILLTARI NE KABINETIN E KRYETARIT
Neni 17

Késhilltari né Kabinetin e Kryetarit ka kéto detyra

a. Mban kontakte me strukturat e Ké&shillit t&¢ Qarkut dhe n€ kété kuadér, kérkon dhe
grumbullon informacion mbi ¢éshtjet q€ ka interes Kryetari, si dhe bashkérendon
me strukturat pérkatése aktivitetin pér respektimin e kérkesave ligjore duke
mundésuar udhézimet pérkatése;

b. Me porosi t€ Kryetarit merr pjesé né takimet e organizuara brenda dhe jashté
institucionit t& Ké&shillit t& Qarkut ku pérfagéson institucionin dhe informon mbi
pérfundimet ¢ kétyre mbledhjeve dhe né ¢do rast, mund€son késhilla mbi
géndrimin g€ duhet mbajtur pér problemet ¢ ndryshme té identifikuara né kéto
takime;

c. Ndjek céshtjet sipas pércaktimit q€ bén Kryetari;

d. Kontribuon né hartimin e politikave apo strategjive afatshkurtra dhe afatgjata;

e. Propozon zgjidhje konkrete, komente, késhilla, e géndrime t& Kryetarit ndaj té
tretéve, né€ funksion té€ plotésimit t€ detyrave t€ ngarkuara Késhillit t€ Qarkut
Berat nga aktet ligjore e nénligjore né fuqj;

f. Pérgatit sipas fushave materiale qé€ i kérkohen nga Kryetari, Zv/Kryetarét pér
probleme qé¢ 1 jané deleguar kétij t€ fundit nga Kryetari,

g. Shqyrton materialet pér mbledhjet né té cilat Kryetari merr pjesé dhe pérgatit
géndrimet qé duhen mbajtur pér problemet qé shqyrtohen

h. Kryen ¢do detyré t€ parashikuar nga legjislacioni né fuqi pér pozicionin e punés,
ose t& kérkuar nga Kryetarit i Késhillit t€ Qarkut, sipas ligjit.

KREU II
Detyrat Specifike

ZEDHENES I KRYETARIT DHE KESHILLTAR/E PER
MARREDHENJEN ME MEDIAN DHE PUBLIKUN
Neni 18
Zédhénési 1 Kryetarit t€ Késhillit t€ Qarkut ka pér detyré administrimin, planifikimin
dhe organizimin e agjendés sé Kryetarit si dhe administrimin e korrespondencés dhe té
postés elektronike. Pozicioni kerkon korrektesi, diskrecion dhe shpejtesi ne menaxhimin
e flukseve te punes. Né ményré t&€ vecant€ do té jeté pérgjegjés pér:
1. Administrimin, planifikimin dhe organizimin e agjendés s€ Kryetarit. Siguron
mbéshtetje administrative tée ploté pér Kryetarin: agjend€, takime, komunikim zyrtar
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dhe pritje. Planifikon, konfirmon dhe organizon takimet e Kryetarit me institucionet
shtetérore/ose t€ huaja dhe mban protokollin e tyre.
2. Administron qarkullimin e dokumenteve drejt/pér Kryetarin. Pérgatit té€ gjithé p/aktet
administrative qé nxjerr Kryetari dhe siguron protokollim té€ sakté. Mban dosjen e
akteve/shkresave dhe ftesa t&€ Kryetarit, bén arkivimin e tyre sipas rregullores dhe ligjit
pér arkivat.
3. Mbéshtet organizimin e aktiviteteve institucionale (logjistike, ftesa, lista
pjesémarresish, dokumentacion shogérues).
4. Administrimin e Postés Elektronike t€ Qarkut (info@qarkuvlore.gov.al).
Dérgon/printon e-mailet e ardhura dhe pas njohjes dhe siglimit nga Kryetari i dérgon ato
pér rregjistrim tek zyra e arkivit.
5. Mban protokollin e takimeve t€ Kryetarit dhe dérgon tek institucionet pérgjegjése
porosité, urdhérat dhe vendimet e marra né kéto takime.
6. Mban Protokollin e mbledhjeve t€ Kryesisé dhe Késhillit t&€ Qarkut.
7. Koordinon komunikimet me media dhe publikun kur autorizohet; pérgatit materiale
bazé (njoftime, rend dite, agjenda aktivitetesh).
8. Ndjek procedurat e prokurimit pér publikime/komunikime (kur i ngarkohen), né
bashképunim me njésiné e prokurimit dhe financén.
9. Evidenton dhe pérpunon pasqyrén e shtypit t&€ pérditshém dhe javor si dhe evidenton
shkrimet e botuara né shtyp ose té transmetuara né¢ mediat elektronike, kur trajtojné
probleme té veprimtaris€ s€ institucionit.
10. Kujdeset pér shpérndarjen e akteve dhe lajmeve lidhur me aktivitetin administrativ
dhe institucional t€ Kryetarit dhe Késhillit t&€ Qarkut né organet e informimit publik.
11. Pérgatit konferencat e shtypit, takime ose intervistat e gazetaréve me titullarét e
Késhillit t€ Qarkut. Koordinon praniné mediatike, intervista dhe aktivitetet publike;
mban lidhje me gazetaré dhe institucione partnere. Harton plan komunikimi dhe
menaxhon njoftimet publike te institucionit. Pergatit deklarata, komunikata, pergjigje
zyrtare dhe materiale informative; verifikon saktésine e fakteve dhe bazén dokumentare.
12. Menaxhon kanalet zyrtare (website/rrjete sociale) sipas udhezimeve; ruan arkivin e
komunikimeve dhe publikimeve.
12. Bashkérendon me drejtorité pérkatése pérgatitjen dhe dhénien e pérgjigjeve mbi
céshtje t& réndésishme g€ lidhen me veprimtarin€ e institucionit, né organizimin e
protokollit zyrtar, festave zyrtare apo pritjeve t&€ ndryshme qé organizon institucioni.
13. Kryrjen e ¢do detyre tjetér t€ kérkuar nga Kryetari ose t€ parashikuar né aktet ligjore
dhe nénligjore.
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KESHILLTARI PER PUSHTETIN VENDOR, KOMUNIKIMIN DHE
ZHVILLIMIN TEKNOLOGJIK
Neni 19

Pozicioni ka rol koordinues dhe késhillues pér reforma dhe projekte ndérsektoriale.
Prioritetet e investimeve né rajon dhe realizimin e bashképunimit, kordinimit dhe
hartimit te mareveshjeve ndermjet njésive t€ vete veteqgeverisjes vendore te nivelit te
par€ (bashkive) dhe Késhillit té¢ Qarkut. Detyrat e Keshilltarit:

1.  Té nxisé dhe koordinojé bashképunimin dhe mirékuptimin midis Bashkive dhe

Késhillit t&€ qarkut.

2. T& hartojé p/marréveshjet pér delegimin e funksioneve dhe detyrave nga

Bashkité tek Késhilli i qarkut dhe anasjelltas.

3.  Té sigurojé marrédhénie bashképunimi dhe partneriteti me qeverisjen gendrore

pér t€ zgjidhur problemet e pérbashketa. T¢ ndjeké harmonizimin e politikave rajonale

me ato shtetérore.

4.  TE€ ndértoj¢ marrédhénie efektive midis qarkut/ bashkive dhe drejtorive me

gé€llim sigurimin e shérbimeve me nivel sa me té lart€ pér komunitetin vendor.

5. Ndjek problemet e pérditshme dhe asiston Kryetarin ne shqyrtimin e t€ gjitha

¢Eshtjeve brenda kompetencave ligjore.

6.  Koordinon nisma inovative dhe programe zhvillimi. Mbéshtet hartimin dhe

zbatimin e projekteve prioritare.

7.  Pérgatit raporte analitike, materiale pér mbledhje, dhe dokumente strategjike.

8.  Ndjek zbatimin e vendimeve/urdhrave t€ Kryetarit pér projekte dhe reforma.

Raporton mbi progresin dhe pengesat.

9.  Siguron harmonizimin e objektivave te drejtorive me prioritetet e Keshillit dhe

me programimin buxhetor.

10. Kordinimin, organizimin, pérgatitjen ¢ mbledhjeve dhe takimeve qé drejton

Kryetari si dhe takimeve t€ réndésishme t€ vecanta si borde, komisione, grupe pune et;.

11. Té ndjeké ngritjen e strukturave menaxhuese dhe efektive né fushén e

shérbimeve q¢€ jané kompetence e garkut.

12. T€ menaxhojé dhe pérditésojé fagen zyrtare t&€ KQ: www.qarkuvlore.gov.al

13. Té& menaxhojé sistemet e brendshme elektronike té t&€ dhénave.

14. Plotéson né kohé t€ gjitha detyrat qé€ i ngarkohen nga Kryetari.
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SEKRETARI I PERGJITHSHIM?2
Neni 20

Sekretari 1 Pérgjithshém, pérgjigjet para Kryetarit pér dhénien e késhillave lidhur me
politikat, objektivat dhe pérparésité e njésis€ sé geverisjes vendore, si dhe pér sigurimin
e e funksioneve menaxhuese t€ institucionit né pérputhje me ligjet, aktet nénligjore apo
aktet rregullatore né€ fuqi me qéllim pérmbushjen e misionit t€ Késhillit té Qarkut.
Detyrat e Sekretarit té Pérgjithshém:

1.

10.

Ndihmon Kryetarin pér ushtrimin e t€ drejtave dhe detyrave té tij, pér sigurimin
e zbatimit n€ kohé dhe me cilési t€ urdhérave dhe porosive qé 1 jepen
administrates sé Qarkut, duke harmonizuar ké&shillimin dhe shkémbimin e
informacionit ndérmjet Kryetarit t€ Qarkut dhe administratés.

Formulon politikat e institucionit dhe merr masa pér zbatimin e tyre;

Koordinon dhe garanton pérfshirjen e kontributeve t€ dhéna nga
sektorét/drejtorité, t€ cilat kané lidhje midis tyre, gjaté procesit t& formulimit t&
politikave, sipas fushés qé mbulon institucioni;

Siguron zbatimin e vendimeve lidhur me politikat, duke ndjekur rregullisht
procesin dhe duke marré masa pér zgjidhjen e problemeve;

Siguron drejtim strategjik afatgjaté;

Merr masa pér pérgatitjen, zbatimin, kontrollin e brendshém financiar,
monitorimin, raportimin, kontabilitetin dhe auditimin e brendshém t€ buxhetit té
institucionit dhe pérgjigjet pérpara Kryetarit né pérputhje me legjislacionin.
Identifikon mundg&sit€ pér reduktim t€ shpenzimeve, pér pérmirésim t&
politikave, programeve dhe performancés institucionale;

Organizon punén dhe pércakton detyrat sipas njésive kryesore administrative;
Eshté pérgjegjés pér manaxhimin e projekteve me financim t& huaj;

Siguron njé klimé bashképunimi, kordinimi dhe gjithépérfshirjeje té stafit
dhe promovon zhvillimin e kapaciteteve njerézore;

11. Ndjek procesin e pérgatitjes s¢ P/akteve nga drejtorité/sektorét dhe institucionet

12.
13.

e vartésise.

Promovon iniciativa pér pérmirésimin e shérbimeve me publikun;

Kryen detyra té tjera té€ ngarkuara posacérisht pér shkak té pozicionit, nga akte té
tjera ligjore q€ jané né fuqi, apo detyra me urdhér té Kryetarit.

2 Pozicion | suprimuar me VKQ nr. 18 daté 23.09.2024.
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14. Pérgatit materialet dhe ploté€simi i kushteve t& pérshtatshme pér zhvillimin
normal t€ veprimtarisé s€ pérditshme t& Kryetarit, sipas axhendés sé caktuar dhe
miratuar paraprakisht prej tij.
15. Né varési me axhendén e pércaktuar, pérgatit materialet e kérkuara nga Kryetari
dhe ndihmon Kryetarin n€ plotésimin e funksioneve té tyre administrative.
16. Plotéson né kohé t€ gjitha detyrat qé i ngarkohen nga Kryetari.

KREU III
DREJTORIA E FINANCES, ZHVILLIMIT EKONOMIK DHE SOCIAL
Drejtoria e finances, zhvillimit ekonomik dhe social, ka pér detyré ndértimin e
politikave ekonomike-financiare rajonale vendore dhe administrimin e t&€ ardhurave dhe
shpenzimeve buxhetore t&€ Késhillit t€ Qarkut.

DREJTORI I DREJTORISE SE FINANCES, ZHVILLIMIT EKONOMIK DHE
SOCIAL
Neni 21

Drejtori 1 Drejtorisé€ sé Financés, Zhvillimit Ekonomik dhe Social siguron planifikimin,
menaxhimin dhe zbatimin e buxhetit, administrimin financiar té€ institucionit,
koordinimin e proceseve té€ prokurimit dhe kontratave (né aspektin financiar), si dhe
ndjekjen e politikave dhe projekteve té€ zhvillimit ekonomik, social dhe turistik té
Qarkut. Si Nénpunés Zbatues, garanton ligjshmérin€ financiare, disiplinén buxhetore,
kontrollin e brendshém dhe pérgjegjshmériné né pérdorimin e fondeve publike.
Drejtori ushtron detyrat si mé poshté:
1. Harton dhe zbaton planin vjetor t€ punés s€ drejtoris€, objektivat, afatet dhe
burimet; ndjek realizimin me raporte periodike.
2. Drejton dhe organizon punén e sektoréve, shpérndan detyra, vendos standarde
pune dhe garanton cilésiné e produkteve (raporte, projekt-akte, analiza).
3. Siguron bashkérendim me njésité e tjera pér:
a. projekt-aktet me ndikim financiar;
b. investimet dhe dosjet teknike;
c. prokurimet dhe kontratat;
d. projektet me financim té huaj.
4. Koordinon hartimin e planeve/masave t&€ drejtoris€ pér: zhvillim ekonomik,
programe sociale, turizém, nisma rajonale.

Adresa: Késhilli I Qarkut Vioré Web site: www.qgarkuvlore.gov.al
Sheshi “ 4 Heronjté ”, Vioré E-mail:info@qarkuvlore.gov.
Vioré (AL) Tel: +355 33 421 600



http://www.qarkuvlore.gov.al/

REPUBLIKA E SHQIPERISE
KESHILLI I QARKUT VLORE

Vioré (AL)

5. Mbéshtet sektorét me analiza financiare pér projekte/nisma, pérfshiré
bashképunime me bashkité dhe partneré.

6. Pérgatit materiale pér Kryetarin dhe pér organet vendimmarrése (Késhill/Kryesi)
né€ fushén financiare, ekonomike dhe sociale: relacion, analiza, tabela, tregues
performance.

7. Propozon masa pér rritjen e eficiencés s€ shpenzimeve, optimizimin e t&
ardhurave, reduktimin e riskut financiar dhe rritjen e transparenceés.

8. Organizimin e trajnimeve pér zbérthimin e akteve ligjore dhe nénligjore pér
pérgatitjen e P/buxhetit.

9. Organizon procesin e hartimit t€ buxhetit vjetor dhe dokumentacionit shogérues
(relacione, tabela, argumentim).

10. Organizon  programimin afatmesém (PBA), monitorimin e zbatimit dhe
propozimin e rishikimeve.

11. Ndjek zbatimin e buxhetit: angazhime, detyrime, likuidime, pagesa, raportim i
devijimeve dhe masat korrigjuese.

12. Pérgatitja e raporteve financiare periodike dhe raporteve vjetore; analiz€ e
performancés buxhetore.

13. Kontrolli i detyrimeve té prapambetura, riskut t& kontratave dhe masave pér
shmangien e penaliteteve.

14. Verifikon disponueshmériné buxhetore para nisjes sé procedurave; garanton
pérputhjen me planin e prokurimeve dhe buxhetin.

15. Siguron pajtueshméri me rregullat e donatorit/programit (audit, eligjibilitet,
procese pagese, dokumentacion).

16. Koordinon me Njésiné e Prokurimit dhe juristin pér kontrata/procedura specifike
t€ programeve.

17. Pérgatitjen e P/buxhetin t& vitit t€ ri dhe mbylljen e P/buxhetit té vitit té
méparshém sipas afateve dhe normave té parashikuara né ligj.

18. Hartimin e raportit ekonomiko-financiare ¢do 4 muaj dhe paraqitjen e tij tek
organet e qeverisjes vendore.

19. Siguron funksionimin e kontrollit t€ brendshém financiar (ndarje detyrash,
autorizime, kontroll paraprak dhe pasues, menaxhim risku).

20. Miraton dokumentacionin financiar sipas kompetencés dhe propozon masa kur
konstaton parregullsi.

21. Pérgjigjet pér raportimin financiar korrekt dhe né kohé, si dhe bashképunon me
auditimin e brendshém/ t€ jashtém dhe organet e kontrollit.

22. Rakordimet me Degén e Thesarit pér ¢eljen e fondeve dhe realizimin faktik té
tyre.
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23. Pérpilimin e urdhér-pagesave, urdhér-xhirimet, me té gjitha t€ dhénat pérkatese
duke kontrolluar mé paré dokumentacionin shoqgérues.
24. Pérpilimin e listé-pageses pér shérbimet brénda véndit/jashté véndit dhe orét
jasht€ orarit sipas ligjeve né fuqi.
25. Rakordimet me Ministrin€ e Brendshme pér fondet e funksioneve té deleguara.
26. Ndjekjen e krijimit t&€ t& ardhurave duke specifikuar burimin e tyre né bazé té
situacioneve t€ konfirmuara nga Dega e Thesarit.
27. Propozon te Kryetari masa disiplinore/administrative né rast shkeljesh t&
disiplinés financiare.
28. Kryrjen e ¢do detyre tjetér t€ parashikuar né aktet ligjore dhe nénligjore ose t&é
kérkuar nga, Kryetari, Késhilli dhe Kryesia e Ké&shillit Qarkut.

SPECIALIST FINANCE PER ZBATIMIN E BUXHETIT

Neni 22

Specialisti 1 Financés pér Zbatimin e Buxhetit siguron zbatimin korrekt t€ buxhetit,
pérgatitjen dhe kontrollin e dokumentacionit financiar, ndjekjen e shpenzimeve dhe té
detyrimeve, si dhe raportimin periodik pér realizimin buxhetor. Pozicioni garanton qé
¢do veprim financiar t€ keté bazé€ ligjore, burim buxhetor t€ disponueshém dhe gjurmé
dokumentare, duke respektuar rregullat e disiplinés financiare dhe kontrollit té
brendshém. Mbajtési 1 pozicionit Specialist Finance pér zbatimin e buxhetit pérgjigjet
tek Drejtori/Pérgjegjési 1 Sektorit t&€ Financés dhe Shérbimeve mbi zbatimin e rregullave
té menaxhimit financiar dhe kontrollit, mbi hartimin e projekt-buxhetit afat-mesém té
KQ, mbi hartimin dhe zbatimin e buxheteve té projekteve me financim t€ huaj qé
institucioni zbaton, mbi pérgatitien e dokumenteve per evidentimin, ndjekjen e
shpenzimeve, si dhe pér sigurimin dhe mbarévajtjen e punés dhe detyrat e caktuara pér
sektorin, né ményré qé ato té€ zbatohen me efektivitet dhe né kohé sipas legjislacionit né
fuqi, procedurave té caktuara, planeve dhe afateve té miratuara. Specialisti 1 Financés
éshté pérgjegjés pér t€ gjitha detyrat e ngarkuara pér sektorin. Ai/ajo duhet té kryejé
personalisht detyrat si mé poshté:
1. Ndjek realizimin e buxhetit sipas zérave/klasifikimit buxhetor dhe planifikimit
vjetor, duke monitoruar shpenzimet dhe té ardhurat.
2. Evidenton devijimet nga plani dhe propozon masa korrigjuese (rialokim,
rishikim planifikimi, pezullim/ndalim shpenzimi).
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3. Kryen kontroll paraprak t€ ¢do kérkese shpenzimi: disponueshméri buxhetore,
pérputhje me objektivin/planin, dokumentacion 1 plot€, dhe respektim i
procedurés (p.sh. prokurim/kontraté kur kérkohet).

4. Pérgatit dhe administron praktikat e shpenzimit me dokumentacionin shoqérues
(kérkesé, faturg, situacion, procesverbal, kontraté, pranime né€ dorézim, etj.).

5. Kontrollon saktésiné formale dhe aritmetike té€ dokumentacionit (sasi, ¢mime,
afate, pérputhje me kontratén).

6. Ndjek procesin e likuidimit dhe pagesés brenda afateve; koordinon plotésimin e
dokumentacionit kur ka mungesa.

7. Pérgatit urdhérpagesat dhe dokumentet e pagesave sipas kérkesave té
procedurave t€ brendshme dhe thesarit.

8. Siguron lidhjen/koherencén e dokumenteve té likuiduara me urdhérpagesén dhe
praktikén pérkatése.

9. Mban evidencé t€ angazhimeve dhe detyrimeve (kontrata/shérbime), dhe ndjek
detyrimet e prapambetura duke sinjalizuar riskun e penaliteteve/tejkalimeve.

10. Monitoron kontratat aktive pér afate dhe limite financiare; verifikon qé
ndryshimet/shtesat procedohen vetém kur ka mbulim buxhetor dhe
dokumentacion t& ploté.

11. Pérgatit raporte periodike (mujore/3-mujore/6-mujore) pér realizimin buxhetor.

12. Pérgatit tabela/materiale financiare pér Drejtorin/Népunésin Zbatues dhe pér
mbledhjet e Késhillit/Kryesisé kur kérkohet.

13. Krijon dhe mirémban dosje financiare me parimin “nj€ shpenzim = njé praktiké
= njé dosje e ploté€”, duke siguruar referencim t€ sakt€é mes dosjeve té
prokurimit/kontratave dhe dosjeve té pagesave.

14. Ndjek shpenzimet e projekteve sipas buxhetit t€ projektit dhe rregullave té
eligjibilitetit; mban evidencé t€ vecanté financiare pér auditim/raportim.

15. Harton/azhornon buxhetet e projekteve gjaté aplikimit dhe gjaté zbatimit, né
pérputhje me kérkesat e programeve dhe kapacitetin financiar té institucionit.

16. Pérgatit raportime financiare pér donatorét dhe bashképunon me Specialistin e
Projekteve/stafet e projektit pér raportim periodik dhe mbyllje projekti.

17. Asiston auditime/monitorime/kontrolle dhe mban komunikim teknik me
strukturat e programit (p.sh. JTS/FLCO) sipas delegimit.

18. Bashképunon me sektorét e tjeré té institucionit dhe me stafet e projekteve pér
zgjidhjen e ¢éshtjeve financiare q€ lidhen me zbatimin e buxhetit/projekteve.

19. Pérfagéson institucionin né€ takime informuese/trajnime/monitorime pér ¢éshtje
financiare té projekteve, sipas pércaktimit.
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20. Merr pjes€é, me urdhér/ngarkim t€ eprorit, né komisione dhe grupe pune té
prokurimit publik pér procedurat e institucionit dhe pér prokurimet né¢ kuadér té
projekteve me financim t€ huaj, duke kontribuar n€ aspektin teknik/administrativ
dhe né dokumentimin shoqérues, sipas legjislacionit né¢ fuqi dhe rregullave té
programit/donatorit.
21. Kryen ¢do detyré tjetér té parashikuar né aktet ligjore e nénligjore ose té
ngarkuar nga Drejtori/Kryetari.

SPECIALIST PER ZBATIMIN E PROJEKTEVE
Neni 23

Specialisti pér Zbatimin e Projekteve siguron qé projektet e Késhillit t& Qarkut té
zbatohen né kohé€, me cilési dhe né€ pérputhje me marréveshjen e financimit, rregullat e
donatorit/programit dhe procedurat e brendshme. Pozicioni mban pérgjegjési pér
koordinimin administrativ dhe teknik, dokumentimin, raportimin dhe mbylljen e
projektit me dosje t€ ploté. Specialisti €shté pérgjegjés pér t€ gjitha veprimtarité qé
duhet t€ kryejé Drejtoria dhe qé rrjedhin nga kuadri ligjor sektorial, si edhe nga urdhrat
e Drejtorit te drejtorisé/ Pérgjegjésit t€ sektorit. Ai/ajo duhet t€ kryejé personalisht
detyrat si mé¢ poshté:

1. Monitoron sistematikisht portalet/kanalet e BE-sé dhe donatoréve pér thirrje té
pérshtatshme dhe identifikon mundésité e aplikimit pér institucionin.

2. Pérditésohet mbi programet pér Shqipériné dhe kriteret e pjes€émarrjes pérmes
kontakteve me institucionet koordinuese dhe pjesémarrjes né sesione
informuese/orientuese.

3. Kirijon dhe mirémban dosjen reference “Programi & Thirrjet” (thirrja, kriteret,
udhézimet, afatet, formatet, kontaktet dhe materialet orientuese) dhe mban né
pérdorim/arkiv manualet kryesore t€ programit (zbatim, buxhet, vizibilitet,
anekse).

4. Sintetizon orientimet kyce t€ programeve/thirrjeve dhe i1 shpérndan brenda
institucionit sipas nevojés, duke pérgatitur materiale té qarta pér
Kryetarin/Drejtorin.

5. Ndérton dhe administron marrédhénie me partneré ekzistues/potencialé
(vendas/té huaj); organizon partnerét e rinj dhe koordinimin e vazhdueshém
(komunikim zyrtar/procesverbal kur kérkohet).
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6. Koordinon njésit€ vendore dhe aktorét rajonalé pér zhvillimin e projekt-ideve
dhe pér shmangien e mbivendosjeve né territor; mban pozicionin e institucionit
brenda prioriteteve t€ tij n€ partneritete.

7. Harton/koordinon komunikimet zyrtare me donatoré/partneré (sqarime,
ndryshime, shtyrje afatesh, kérkesa/procedura) me miratim té eprorit.

8. Pérgatit dokumentacionin e aplikimit/partneritetit sipas formateve t¢ thirrjeve
dhe siguron ciklin formal: siglim, protokollim, dérgim (online/posté kur
kérkohet).

9. Pérpilon marréveshje bashképunimi (MoU/akt-marréveshje) né€ kuadér
projektesh, brenda fushés s€ operimit t€ institucionit.

10. Pérkthen dhe pérpunon korrespondencé/dokumente projekti (email, abstrakte,
marréveshje) dhe i paraqget pér udhézim drejtuesve kur nevojitet.

11. Harton Planin e Zbatimit/Work Plan (afate, aktivitete, outputs, pérgjegjési) dhe
pércakton rrjedhén e brendshme té dokumenteve/proceseve (financ€, prokurim,
sektor, drejtori/nénpunés zbatues).

12. Merr pjesé né takimet e projektit (kick-off/steering/technical/financial) dhe
pérgatit dosjet/produktet e takimeve.

13. Supervizon afatet dhe detyrimet; monitoron progresin ditor/javor dhe raporton
periodikisht; identifikon pengesa dhe propozon masa korrigjuese (brenda
rregullave t€ donatorit).

14. Koordinon zbatimin e aktiviteteve me strukturat pérgjegjése/partnerét dhe
siguron dokumentimin standard t€ c¢do aktiviteti (plan/urdhér pune, lista,
procesverbal, prova, dhe evidencé shpenzimesh kur aplikohet).

15. Krijon dhe administron dosjen bazé té projektit (kontraté/marréveshje financimi,
buxhet i miratuar, aplikim, udhézime, kalendar raporte/pagesa).

16. Siguron qé ¢do dokument i projektit t& protokollohet, indeksohet dhe arkivohet
(fizik/elektronik); mban regjistér projekti (aktivitet, dat€, output, pérgjegjés,
prové, status, risk).

17. Garanton gjurmueshmériné (“audit trail”’) t& vendimmarrjes dhe shpenzimeve;
pérgatit dhe depoziton dokumentacionin pas takimeve/udhétimeve sipas
kérkesave institucionale.

18. Pérgatit dosjen e mbylljes dhe dorézon arkivin final (raport final, evidenca,
inventar, dorézime, mbyllje kontratash).

19. Kur projekti e kérkon, zbaton standardet e BE-sé pér prokurime (PRAG) dhe
ndjek pérditésimet relevante.
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20. Pérgatit kérkesat pér prokurim dhe planin e prokurimeve sipas projektit/buxhetit;
koordinon me Njésin€ e Prokurimit procedurat, dokumentet, afatet,
procesverbalet dhe dosjen finale.

21. Ndjek zbatimin e kontratave (dorézime, pranime né€ dorézim, penalitete,
ndryshime kontraktuale) dhe siguron pajtueshméri me rregullat e programit.

22. Bashképunon me financén pér planifikime financiare t€ projektit (buxhet,
shpérndarje, udhétime, raporte), duke siguruar q€ shpenzimet jané té&
justifikuara, t€ dokumentuara dhe eligjibile.

23. Koordinon pérgatitjen e listave t& shpenzimeve/dokumenteve provuese, si dhe
kérkesat pér rimbursim/pagesa nga donatori sipas formatit t€ programit.

24. Koordinon grumbullimin e evidencave pér raportime narrative/financiare dhe
garanton pérputhje me formatet e donatorit.

25. Pérgatit raporte narrative/progresi sipas formateve t& donatorit dhe raporte pér
drejtuesit; siguron prova/indikatoré/produkte.

26. Merr pjesé dhe siguron informacion né auditime/monitorime; plotéson
pyetésoré/kérkesa informacioni nga institucione koordinuese/donatoré kur
kérkohet.

27. Siguron respektimin e rregullave té integritetit (transparencé, mosfavorizim,
konflikt interesi, pérdorim korrekt fondesh).

28. Siguron zbatimin e rregullave té vizibilitetit/branding sipas manualit; koordinon
me Z&édhénésin/PR (dhe rolet e komunikimit kur parashikohen) pér publikime
dhe ruajtje provash (foto, linke, screenshot, materiale) pér raportim/audit.

29. Merr pjes€, me urdhér/ngarkim t€ eprorit, né komisione dhe grupe pune té
prokurimit publik pér procedurat e institucionit dhe pér prokurimet né kuadér té
projekteve me financim t€ huaj, duke kontribuar né aspektin teknik/administrativ
dhe né dokumentimin shoqérues, sipas legjislacionit né fuqi dhe rregullave té
programit/donatorit.

30. Kryen ¢do detyré tjetér té parashikuar né aktet ligjore e nénligjore ose té
ngarkuar nga Drejtori/Kryetari.

SPECIALISTI PER SHERBIMET, TRANSPORTIN DHE FATKEQESITE
NATYRORE?
Neni 24

3 Ndryshuar me VKQ nr. 6 dt. 26.03.2024 nga: Specialisti pér shérbimet, transportin, fatkegesit
natyrore, mjedisin, ushgimin dhe shéndetésiné, né Specialist pér shérbimet, transportin dhe fatkeqesité

natyrore.
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Siguron funksionimin normal té shérbimeve mbéshteté€se té institucionit (logjistiké,
furnizime, mirémbajtje), administrimin e transportit institucional (automjete, planifikim
udhétimesh, karburant, mirémbajtje) dhe koordinimin administrativ té c¢éshtjeve qé

lidhen

me fatkeq€sité natyrore/emergjencat civile, duke garantuar dokumentim,

raportim dhe bashkérendim me strukturat pérgjegjése.
Specialisti:

1.
2.

10.

11

12.

Harton/propozon politika rajonale né€ fushén e transportit.

Jep ndihmé profesionale né hartimin/pérdit€simin e strategjisé sé€ zhvillimit té
infrastrukturés sé transportit dhe shérbimeve t€ tjera bazé.

Ndjek planin e veprimit pér zbatimin e strategjis€é s€¢ Qarkut pér fushat qé
mbulon dhe raporton mbi ecuring.

Koordinon dhe menaxhon rrjetin e transportit rrugor rural (né aspektin e
planifikimit, bashkérendimit dhe monitorimit institucional).

I propozon Késhillit t€ Qarkut miratimin e linjave té transportit ndérqytetés té
udhétaréve dhe linjave rrethqytetése, sipas legjislacionit né fuqi.

Ndjek zbatimin e investimeve né fushat g€ mbulon (transport, shérbime bazé dhe
ndérhyrje t€ lidhura) dhe propozon ndérhyrje/mirépérmirésime pér rritjen e
eficiencés dhe sigurisé.

Bashkérendon punén me Drejtoriné€ e Policis€ s€ Qarkut / Njésiné e Policis€ sé
Qarkullimit Rrugor pér zbatimin e projekteve dhe vendimeve té miratuara nga
Kryetari dhe Ké&shilli 1 Qarkut, n€ funksion té 1€vizjes dhe qarkullimit né
transport.

Ndjek procedurat vjetore pér pajisjen e automjeteve me sigurime, taksa
(regjistrimi/aksi rrugor) dhe akt-kolaudim, si dhe c¢do dokument té
domosdoshém ligjor pér qarkullim.

Kryen ¢do muaj, rakordimin e karburantit t€ shpenzuar duke pérdorur
kilometrazhin dhe normén e shpenzimit pér 100 km; evidenton devijimet dhe
raporton/propozon masa.

Ndjek dhe pérgatit dokumentacionin pér rastet e fatkeqésive natyrore (evidenca,
kérkesa, procesverbale, shkresa shogéruese) sipas kérkesave institucionale.

. Pérgatit materiale informuese, relacione dhe projekt-vendime pér miratim né

Késhillin e Qarkut pér pérballimin e fatkeqésive natyrore.

Mban lidhje té vazhdueshme me sektorét homologé t€ institucioneve
vendore/rajonale (njési vendore, Prefekti, drejtorit€ rajonale etj.) pér
planifikimin dhe bashkérendimin e punéve né raste emergjencash.
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13. Merr masa pér zbatimin e politikave rajonale né fushén e fatkeqésive natyrore
dhe ndjek realizimin e tyre n€ pjesén g¢€ i takon institucionit.

14. Informon qytetarét pér dokumentet, procedurat dhe shérbimet qé ofron Qarku né
fushat q¢ mbulon (transport, shérbime, emergjenca), duke orientuar edhe pér
institucionin kompetent kur ¢éshtja nuk éshté e Qarkut.

15. Harton relacione dhe ndjek procedurat pér mirémbajtjen e zyrave dhe godinés ku
ushtron aktivitetin institucioni (shérbime, riparime, nevoja logjistike).

16. Merr masa paraprake pér pajisjen dhe vendosjen né vendet e posagme té mjeteve
té shuarjes s€ zjarrit (fiké€sa sipas tipologjive t€ nevojshme), si dhe ndjek
kontrollet/plotésimet pérkatése.

17. Harton planin mujor/vjetor t€ punés pér fushat q¢ mbulon dhe pérgatit raportin
vjetor t€ veprimtarisé (me problematika, tregues dhe rekomandime).

18. Merr pjesé, me urdhér/ngarkim té eprorit, né komisione dhe grupe pune té
prokurimit publik pér procedurat e institucionit dhe pér prokurimet né kuadér té
projekteve me financim t€ huaj, duke kontribuar n€ aspektin teknik/administrativ
dhe né dokumentimin shoqérues, sipas legjislacionit né fuqi dhe rregullave té
programit/donatorit.

19. Kryen c¢do detyré tjetér t€ parashikuar né aktet ligjore e nénligjore ose té
ngarkuar nga Drejtori/Kryetari.

SEKTORI I LIGJSHMERISE, BURIMEVE NJEREZORE DHE ZHVILLIMIT
TE TERRITORIT
Specialist i Protokoll - Arkivés dhe Burimeve Njerézore
Neni 25
Specialisti siguron funksionimin e rregullt t&€ protokollit dhe arkivés (pranim, regjistrim,
shpérndarje, ruajtje dhe administrim 1 dokumentacionit), si dhe administrimin e
proceseve t€ burimeve njerézore (dokumentim 1 marrédhénies s€ punés, dosje personale,
dokumentare, afate, konfidencialitet dhe pajtueshméri me aktet né fuqi dhe:

1. Administron marrédhénien e punés: emérime, l€vizje, ngritje n€ detyré, shtesé
detyre, ndérprerje; pérgatit aktet/dokumentacionin pér firmosje sipas
kompetencés.

2. Krijon dhe administron Regjistrin e Personelit dhe dosjet personale
(fizike/elektronike), duke garantuar plotési, protokollim dhe arkivim.

3. Shpall vendet e lira’konkurimet; administron aplikimet dhe verifikon plotésiné
formale t€ dokumenteve.
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Vioré (AL)

4. Kualifikon kandidatét sipas kritereve formale dhe pérgatit listat/dosjet pér
komisionin;  organizon administrativisht testimet/intervistat  (njoftime,
procesverbale).

5. Organizon procedurat e ngritjes né detyré dhe dokumentacionin shoqérues kur
aplikohet.

6. N& bashképunim me Drejtorin e drejtoris€, pérgatit/azhornon ToR pér vendet e
punés (qéllimi, detyrat, kérkesat, kualifikimet) né pérputhje me strukturén e
miratuar.

7. Administron procesin e vlerésimeve vjetore: formatet, afatet, dosjet dhe
arkivimin e rezultateve.

8. Ndjek prezencén dhe disiplinén administrative (orari, mungesa, shkelje té
evidentuara) dhe sinjalizon rastet problematike te eprori.

9. Harton planin e lejeve vjetore, ndjek zbatimin pas miratimit dhe mban evidencat.

10. Administron procedurialisht masat disiplinore: njoftime, kérkes€ shpjegimesh,
procesverbale, dosje dhe afate.

11. Identifikon nevojat pér trajnime; mban regjistér trajnimesh/certifikimesh dhe
arkivon dokumentacionin.

12. Pérgatit dhe 1 jep financés té dhéna burimore pér
paga/klasa/vjetérsiné/shpérblime (pa marré rolin e llogaritjes financiare).

13. Sinjalizon te Kryetari rastet e konfliktit t€ interesit t€ evidentuara/lindura nga
emérimet apo nga administrata.

14. Késhillon procedurialisht punonjésit pér angazhime t€ jashtme dhe administron
dokumentacionin e deklarimeve/ndalesave.

15. Protokollon dhe shpérndan dokumentet hyrése (posté/dorazi/email zyrtar) sipas
ciklimit; ndjek afatet e trajtimit/pérgjigjes.

16. Protokollon dokumentet dalése; organizon dérgimin/postimin dhe ruan provat e
dérgimit kur kérkohet.

17. Administron korrespondencén zyrtare dhe standardizon formatet bazg; siguron
numér protokolli, daté dhe klasifikim dosjeje pér ¢do shkresé.

18. Koordinon procedurialisht projekt-aktet e Kryetarit: qarkullim, protokollim,
mbledhje mendimesh/shénimesh dhe finalizim dokumentar.

19. Pranon, inventarizon dhe arkivon dokumentet sipas standardeve té rregullores sé
arkivit; mban regjistrat (hyrje, fonde, shfrytézim).

20. Administron shkémbimin/dokumentacionin me Arkivin Shtetéror dhe arkivat e
institucioneve té tjera.
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21. Pércakton vlerén dhe afatet e ruajtjes; mban inventaré pér ruajtje té pérhershme
dhe té pérkohshme.

22. Sistemon dokumentet né dosje/kuti sipas standardit, duke garantuar rend dhe
gjetje té€ shpejté.

23. Siguron ruajtjen teknologjike dhe kushtet e ambienteve (masa mbrojtése,
mirémbajtje, siguri fizike).

24. Kryen kontrolle periodike pér administrimin/arkivimin, arkivin elektronik
(backup), cilésiné e shérbimit dhe masat e mbrojtjes; raporton gjetjet me
rekomandime.

25. Administron vulén e institucionit dhe t&€ Sekretarisé (ruajtje dhe pérdorim sipas
rregullave).

26. Pérgatit kérkesa pér prokurime me vlera t€ vogla pér bazén materiale
(mir€mbajtje, pajisje, kancelari, etj.) dhe protokollon/arkivon dokumentacionin
pérkatés.

27. Ndjek plotésiné formale t€ fleté-udhétimeve dhe arkivimin e tyre.

28. Merr pjes€ né komisione/grupe pune (p.sh. prokurime/projekte), duke kontribuar
né aspektin administrativ-dokumentar dhe n€ dosjen shoqéruese.

29. Menaxhon proceset e BNJ: administron marrédhénien e punés (emérime, 1€vizje,
ngritje né detyré, shtes€¢ detyre, ndérprerje), duke pérgatitur aktet dhe
dokumentacionin pérkatés pér firmosje sipas kompetencés.

30. Kryen ¢do detyré tjetér t€ parashikuar n€ aktet ligjore/nénligjore ose t€ kérkuar
nga Kryetari/Drejtori.

SPECIALIST JURIST
SEKTORIN E LIGJSHMERISE, BURIMEVE NJEREZORE DHE ZHVILLIMIT
TE TERRITORIT
Neni 26
Specialisti jurist ka pér detyré dhénien e ndihmés juridike pér t&€ gjithé aktet e nxjerra
nga Késhilli, Kryesia, Kryetari i Qarkut dhe administrata e Qarkut. Specialisti jurist:

1. Siguron bazueshméring ligjore dhe kontrollin e ligjshméris€ pér t€ gjitha aktet e
nxjerra nga: Késhilli 1 Qarkut, Kryesia, Kryetari dhe administrata (projekt-akte,
vendime, urdhra, udhézime, shkresa normative dhe akte té brendshme).

2. Konsulton procesin e pérgatitjes s€ projekt-akteve: jep mendim juridik mbi
kompetencén, bazén ligjore, procedurén, formén, afatet, dhe p&rputhshmériné
me hierarkin€ e normave.
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3. Kryen verifikimin juridik t€ dokumentacionit shoqérues té akteve (relacion,
argumentim, referenca ligjore, pajtueshméri me procedurén e miratimit dhe
publikimit/njoftimit).

4. Siglon kopjen e dyt€ té€ dokumenteve/akteve t€ prodhuara nga struktura
pérkatése né rolin e konfirmuesit t&€ ligjshméris€; kur ka vérejtje juridike,
pérgatit mendim me shkrim dhe e bashkélidh aktit t&€ arkivit (si gjurmé
dokumentare e kontrollit juridik).

5. Harton projekt-propozime pér dhénie tituj nderi dhe stimuj, me bazé ligjore dhe
proceduré té gart€, dhe i paraget pér miratim né Késhillin e Qarkut.

6. Harton/kontribuon né hartimin dhe pérdit€simin e rregulloreve té funksionimit té
Kryesisé dhe Késhillit t&¢ Qarkut, né bashképunim me Sekretarin e Késhillit dhe
strukturat pérgjegjése.

7. Harton/kontribuon né hartimin dhe pérditésimin e rregullores s€ funksionimit té
administratés dhe akteve t€ brendshme normative (pérfshiré rregullat e arkivimit
dhe qarkullimit t€ dokumentit), né bashképunim me strukturat pérgjegjése.

8. Jep asistencé juridike Kryetarit dhe administratés pér ushtrimin e té drejtave té
Késhillit t€ Qarkut si person juridik: lidhje kontratash, krijim
bashképunimesh/strukturash juridike (kur parashikohet), inicim padish,
pérfaqésim né€ marrédhénie juridike dhe mbrojtje t€ interesave institucionale.

9. Harton, shqyrton dhe jep mendim juridik pér kontrata, akt-marréveshje, MoU,
autorizime, si dhe dokumentacionin mbéshtetés (terma/klauzola, pérgjegjési,
penalitete, afate, garanci, zgjidhje mosmarréveshjesh).

10. Harton projekt-marréveshje pér delegimin e funksioneve dhe detyrave nga
bashkité te qarku dhe anasjelltas, duke siguruar kompetencén, formén,
pérgjegjésité financiare/administrative dhe mekanizmat e zbatimit.

11. Pérfagéson Késhillin e Qarkut né gjykaté (¢éshtje civile/administrative) dhe
ndjek té gjithé ciklin: pérgatitje padie/prapésime, prova, seanca, ankime,
ekzekutim vendimi, né bashképunim me strukturat pérkatése.

12. Jep ndihmé juridike Kryetarit pér pérfag€simin e institucionit né marrédhénie
me organe shtetérore, njésité e geverisjes vendore, persona fiziké/juridiké
vendas ose t€ huaj.

13. Pérfagéson Kryetarin n€ marrédhénie me té tretét kur delegohet me autorizim té
vecante.

14. Jep asistencé juridike dhe kontroll ligjshmérie né prokurimet publike: rishikon
dokumentet standarde, kriteret, kontratat, ankesat/qart€simet (kur ka), dhe
siguron pajtueshméri me legjislacionin né€ fuqi.
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15. Merr pjesé€ né njésiné/komisionet e prokurimeve publike vetém kur caktohet, né
cilésiné e anétarit.

16.Jep mendim juridik pér prokurimet/kontratat né¢ kuadér té€ projekteve me
financim t€ huaj, duke respektuar rregullat e programit/donatorit (p.sh. PRAG
kur aplikohet) dhe pajtueshmérin€ me kuadrin vendas.

17. Ofron ndihmé, késhillim dhe trajnim t€ punonjésve pér legjislacionin relevant
(administrativ, prokurim, kontrata, etiké/konflikt interesi, procedura
vendimmarrjeje).

18. Harton dhe pérdit€son modele/format standarde: shkresa, kontrata, autorizime,
procesverbale, projekt-vendime, pér té€ ulur riskun juridik dhe pér t€ unifikuar
praktikén.

19. Mbikéqyr dhe ndjek t€ gjitha ¢éshtjet ligjore qé 1 ngarkohen: kérkesa/ankesa,
mosmarréveshje, interpretim aktesh, dhe pérgatit opinione me shkrim pér
zgjidhje.

20. Merr pjesé, me urdhér/ngarkim t& eprorit, n€ komisione dhe grupe pune té
prokurimit publik pér procedurat e institucionit dhe pér prokurimet né kuadér té
projekteve me financim té huaj, duke kontribuar n€ aspektin teknik/administrativ
dhe né€ dokumentimin shoqérues, sipas legjislacionit né fuqi dhe rregullave té
programit/donatorit.

21. Kryen ¢do detyré tjetér t€ parashikuar né aktet ligjore/nénligjore ose té kérkuar
nga eprorét, brenda kompetencés.

SPECIALIST PER ARSIMIN, KULTUREN, TURIZMIN, CESHTJET SOCIALE
DHE ZHVILLIMIN E PROJEKTEVE?,
Neni 27

Specialist 1 fushés arsimit, kulturés, turizmit, ¢éshtjeve sociale zhvillimin e projekteve
siguron planifikimin, koordinimin dhe ndjekjen e iniciativave t&€ Késhillit t€ Qarkut né
fushat: arsimi, kultura, turizmi dhe ¢éshtjet sociale, si dhe zhvillimin e projekt-ideve dhe
projekteve (me financim kombétar/ndérkombétar). Mbéshtet Kryetarin dhe
administratén me analiza, dokumentacion, partneritete dhe raportim, duke garantuar
pajtueshméri me politikat/strategjit€ dhe pérdorim efikas t€ burimeve. Specialisti ka
kéto detyra:

4 Ndryshuar me VKQ nr. 6 dt. 26.03.2024 né: Specialist pér arsimin, kulturén, turizmin, ¢éshtjet sociale
dhe zhvillimin e Projekteve.
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Harton politika/propozime zhvillimi né fushat g€ mbulon, né pé&rputhje me
strategjin€ e zhvillimit rajonal dhe prioritetet e qarkut.
Koordinon mbledhjen, p&rpunimin dhe analizén e té dhénave/statistikave; i
pérdor pér planifikim, projektim dhe raportim institucional.
Ndjek problematikat e arsimit parauniversitar né qark né komunikim me
institucionet arsimore dhe pérgatit materiale analitike/propozime brenda
kompetencave.
Koordinon institucionet/aktorét pér prezantimin dhe promovimin e vlerave
kulturore (trashégimi, aktivitete, produkte kulturore) dhe mbéshtet mekanizmat e
bashképunimit.
Evidenton pasurité kulturore t€ garkut dhe organizon/mbéshtet veprimtari pér
promovimin e tyre, pérfshiré pérfshirjen e té rinjve né nisma sensibilizuese.
Bashképunon me aktoré té turizmit (operatoré/agjenci) dhe media (n€ koordinim
me PR) pér integrimin e vlerave kulturore né guida/itinerare dhe pér promovim.
Pérgatit dhe pérditéson hartén rajonale t€ shérbimeve sociale/pérkujdesjes; e
pérdor pér planifikim dhe orientim.
Bashkérendon ndérhyrje/shérbime ndérsektoriale me aktorét e sistemit social,
shéndetésor, arsimor, rendit etj., n€ nivel qarku.
Harton/mbéshtet programe dhe shérbime t€ specializuara pér grupe né nevojé
kur nuk mbulohen nga njésité vendore; identifikon nevoja financimi dhe ndjek
kérkesat pér fonde (burime té veta/buxhet shteti/donatoré).
Organizon programe kualifikimi pér stafet e ndihmés/shérbimeve sociale né
njésit€ vendore; bashképunon me Ministriné/SHSSH/drejtorité rajonale/NJV pér
planifikim, zbatim dhe raportim.
Ushtron funksionin pér té drejtat e fémijé€s né KQ: monitoron dhe vleréson
zbatimin e politikave/masave né territor; bashképunon me strukturat relevante
dhe organizon aktivitete informuese/edukuese/trajnuese.

. Identifikon programe/thirrje t&€ BE/donatoréve; ndjek kriteret/lancimet (pérfshiré

komunikim me SASPAC dhe pjes€émarrje né sesione informuese) dhe pérdor
manualet e programeve (zbatim, buxhet, vizibilitet, anekse).

Ndérton partneritete me aktoré vendas/té huaj pér projekte t€ pérbashkéta; harton
koncepte projekti (q€llime, rezultate, aktivitete, indikator€) n€ fushat g€ mbulon.
Pérgatit dokumentacionin e aplikimit/partneritetit dhe ndjek rrugétimin
administrativ deri te financimi (plotésime, sqarime, d€rgesa zyrtare,
protokollim/siglim sipas rregullores)
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15. Zbaton dhe monitoron projektet sipas rolit: koordinon
stafet/partnerét/NJV/ekspertét; monitoron afatet dhe detyrimet dhe propozon
masa korrigjuese.

16. Pérgatit raporte progresi/vlerésuese dhe integron informacionin e partneréve né
raportimin institucional.

17. Siguron pajtueshméri me kérkesat e vizibilitetit dhe ruan provat pér raportim;
merr pjes€ né auditime/monitorime dhe siguron dokumentacionin mbéshtetés.

18. Kur aplikohet, njeh rregullat e prokurimeve t€ BE (p.sh. PRAG) dhe koordinon
zbatimin brenda institucionit me prokurimin/juristin; ndjek veprimet e
prokurimit sipas linjave buxhetore dhe kushteve.

19. Bashképunon me financén pér buxhetimin e projekteve (linja buxheti,
shpérndarje), plane prokurimesh dhe planin vjetor t€ udhétimeve; depoziton
dokumentacionin pas takimeve/udhétimeve sipas rregullave.

20. Mbikéqyr organizimin e aktiviteteve institucionale né fushat q¢ mbulon dhe
koordinon me specialisté t€ tjeré pér veprimtari t€ pérbashkéta; pérfag€son
institucionin né aktivitete/takime kur delegohet dhe pérgatit relacione
informuese pér drejtuesit.

21. Merr pjesé€, me urdhér/ngarkim té eprorit, n€ komisione dhe grupe pune té
prokurimit publik pér procedurat e institucionit dhe pér prokurimet n€ kuadér té
projekteve me financim t€ huaj, duke kontribuar né aspektin teknik/administrativ
dhe né dokumentimin shoqérues, sipas legjislacionit né fuqi dhe rregullave té
programit/donatorit.

22. Kryen ¢do detyré tjetér té€ parashikuar né aktet ligjore/nénligjore ose té kérkuar
nga Drejtori/Pérgjegjési ose Kryetari.

SPECIALIST PER URBANISTIKEN DHE ZHVILLIMIN E TERRITORIT
Neni 28

Specialisti 1 Urbanistikés dhe Zhvillimit t€ Territorit ofron mbéshtetje teknike dhe
administrative pér Késhillin e Qarkut né€ fushén e planifikimit, zhvillimit dhe
menaxhimit té territorit. Ai/ajo koordinon me bashkité dhe institucionet pérgjegjése,
ndjek dokumentet e planifikimit territorial dhe investimet publike me ndikim territorial,
si dhe pérgatit analiza, relacione dhe dokumentacion mbéshtetés pér proceset e
vendimmarrjes.

N¢ funksion t€ detyrés, Specialistit i ngarkohet administrimi dhe mirémbajtja e arkivés
teknike t€ ish-Urbanistikés, ndjekja e procedurave dhe dokumentacionit pér investimet
qé realizohen nga Késhilli 1 Qarkut Vloré, si edhe pérgatitja dhe dokumentimi i
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praktikave t€ prokurimit publik qé lidhen me kéto investime, né bashkérendim me
strukturat pérkatése t€ institucionit. Né ményré t€ vecanté€, ai/ajo €shté pérgjegjés(e) pér:

1. Ndihmon Drejtorin/Pérgjegjésin e Sektorit né pérgatitjen e planit t€ punés dhe
objektivave periodike té sektorit pér fushén € mbulon, sipas kalendarit t&
planifikimit.

2. Raporton periodikisht pér realizimin e detyrave/objektivave t€ tij: javore, mujore, 6-
mujore dhe vjetore, sipas intervaleve t&€ planifikimit.

3. Evidenton problematikat e veprimtarisé s¢ pérditshme dhe trajton kérkesat/ankesat
me shkrim nga qytetarét/institucionet né fushén qé¢ mbulon. Analizon alternativat
dhe 1 propozon titullarit zgjidhje brenda kuadrit ligjor.

4. Mbledh informacionet dhe kérkesat e bashkive t€ Qarkut Vloré pér céshtjet e
infrastrukturés dhe investimeve qé kérkojné financim/bashkéfinancim nga Késhilli i
Qarkut.

5. Koordinon me aktorét lokalé dhe partnerét e qarkut pér t€ shmangur mbivendosje
ndérhyrjesh dhe pér t& harmonizuar prioritetet/projektet.

6. Né bashképunim me Sektorin e Financés, Buxhetit dhe Shérbimeve, harton
prioritetet e investimeve dhe i1 paraget pér shqyrtim/miratim né Késhillin e Qarkut.

7. Gjeneron ide q€ pérkthehen né projekte konkrete pér financime t€ mundshme nga
ministrit€, donatorét dhe autoritete té tjera.

8. Harton, implementon dhe monitoron projektet e pérgatitura nga Késhilli 1 Qarkut,
ose né bashképunim me organet homologe té pushtetit vendor, sipas rolit t&
pércaktuar né€ projekt.

9. Jep ndihmén teknike t€ nevojshme né zbatimin e projekteve q€ implementohen nga
Ké&shilli 1 Qarkut Vloré.

10. Kontrollon né terren realizimin e projekteve/investimeve t&€ KQ Vloré sé¢ bashku me
grupet e ngritura dhe informon eprorin pér mbarévajtjen/problematikat.

11. Mban dhe pérpunon informacionin e projekteve té realizuara; kompleton
periodikisht dosjet me materialet pérkatése deri né arkivimin e tyre.

12. Pérgatit dosjet pér investime (infrastrukturé dhe vepra publike) duke
mbledhur/pérpunuar informacionet e ardhura apo té hartuara nga KQ Vloré dhe i1
pércjell pér procedura prokurimi.

13. Vé né dispozicion dokumentacionin komisioneve dhe jep sqarime mbi specifikimet
qé lidhen me investimet.
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14. Siguron té dhénat e nevojshme nga strukturat pérkatése dhe, s€ bashku me personin
pérgjegjés, pérgatit regjistrin e parashikimit dhe regjistrin e realizimit té
procedurave té€ prokurimit publik.

15. Pérllogarit fondin limit dhe harton urdhrin e prokurimit, kur kjo detyré nuk i éshté
ngarkuar njé strukture t&€ posagcme.

16. Pérgatit dokumentet e tenderit dhe mbledh materialet shogéruese, pérfshiré kriteret
e vecanta t€ kualifikimit dhe specifikimet teknike, kur kjo detyré nuk i &shté
ngarkuar njé strukture t€ posagme.

17. Administron procesverbalet dhe dokumentacionin e procedurés pér pércaktimin e
fituesit; harton dhe dérgon njoftimet pér publikim brenda afateve, sipas rolit t&
ngarkuar.

18. Merr pjesé né komisione prokurimesh duke respektuar legjislacionin né fuqi dhe
detyrimet e konfliktit t€ interesit.

19. Merr pjesé né komisione ankandesh duke respektuar legjislacionin né fuqi.

20. Merr pjesé né komisione/grupe pune té ngritura me urdhér té Drejtorit/Pérgjegjésit
té Sektorit ose Titullarit t€ institucionit.

21. Me kérkesa t€ njésive t€ qeverisjes vendore, merr pjes€¢ né evidentimin dhe
vlerésimin e démeve nga fatkeqésité natyrore ose fatkeqési té tjera t€ shkaktuara
nga veprimtaria njerézore. Harton/kontribuon né€ procesverbale dhe preventivat pér
familjet e démtuara, n€ pérputhje me legjislacionin né fuqi dhe VKM nr. 329, daté
16.05.2012, e ndryshuar.

22. Kryrjen e ¢do detyre tjetér té€ parashikuar né€ aktet ligjore dhe nénligjore té kérkuara
nga Titullari 1 Institucionit.

KREU IV
DREJTORIA E ADMINISTRIMIT DHE MBROJTJES SE TOKES

(DAMT)

Neni 29
DAMT é&shté pjesé pérbérése e strukturés sé Késhillit t&€ Qarkut dhe pérbéhet nga
Sektori 1 administrimit t€ tokés dhe Inspektoriati i mbrojtjes s€ tokés. DAMT ushtron
funksionet e saj sipas pércaktimeve t€ Ligjit nr. 8752 dat€ 26.03.2001, "Pér krijimin dhe
funksionimin e strukturave pér administrimin dhe mbrojtjen e tokés bujqésore", i
ndryshuar, dhe Vendimit t€¢ KM nr. 121 daté17.02.2011 "Pér ményrén e ushtrimit t&

funksioneve nga drejtorit€ e administrimit dhe mbrojtjes s€ tokés né Qarqge".

1. Drejtoria e Administrimit dhe Mbrojtjes s€¢ Tokés ka pér detyré pércaktimin,
dokumentimin dhe publikimin e t€ dhénave, n€ formén e hartave e regjistrave, dhe
kryerjen e procedurave pér ndryshimet, pérdorimin, vlerésimin dhe mbrojtjen e
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resurseve né juridiksion t€ qarkut dhe ushtron kompetencat e saj bazuar né
legjislacionin pérkatés né fuqi.

2. Ushtron aktivitetin n€ pérbérje té€ administratés s€¢ Késhillit t&€ Qarkut dhe mbulon
té gjitha problemet g€ lidhen me administrimin e mbrojtjen e tokés, pérgjigjet pér
zbatimin e akteve ligjore e nénligjore qé kané lidhje me to.

3. Mban dhe ruan arkivin me dokumentacionin kadastral; si librat e tokés, librat e
ngastarve, planimetrité, hartat kadastrale, topografike dhe dokumente té tjera
ekzistuese t€ arkivit té€ kadastrés

4. Krijon dokumentacionin e ri pér administrimin e tok&s, népérmjet shfrytézimit té
dokumentacionit ekzistues, t&€ dokumentacionit qé disponohet nga institucione te
tjera shtetérore.

5. Pérditeson dhe pasqyron né dokumentacionin kadastral ndryshimet e ndodhura né
kategorité e resurseve dhe ndryshimet né€ kategoriné e tokés bujqésore.

6. Kryen shérbime dhe jep informacione né€ baz¢ t€¢ dokumentacionit qé disponon, pér
insitucione shtetérore dhe pér persona fiziké e juridiké.

7. Pérgatit evidencén e gjendjes dhe té ndryshimeve t€ kategorive pér té gjithe
territorin né juridiksion t€ qarkut brenda muajit janar t€ vitit pasardhés.

DREJTORI I DAMT -sé
Neni 30

1. Koordinon dhe ndjek punen e pergjegjesave te sektorve dhe specialisteve, harton
planet e punes, percakton objektivat dhe ben vleresimin periodik te nepunésve te
drejtorisé.

2. Ndan funksionet, detyrat dhe pérgjegjésité e zyrés s€ DAMT-s€ né rrethe dhe
pérgjigjet pér kualifikimin tekniko-profesional t€ punonjésve t€ DAMT-sé,
népérmjet trajnimeve periodike té€ tyre dhe informimeve pér standardet
bashkékohore n€ fushén e administrimit dhe mbrojtjes s€ tokés.

3. Bashkérendon veprimtarit€ me zyrén e menaxhimit dhe mbrojtjes sé
tokés né Bashkite e Qarkut dhe organizon punén pér krijimin e
dokumentacionit té ri kadastral pér tokén bujqgesore dhe kategorité e tjera
t€ resurseve, té percaktuara me ligj.

4. Mbikqyr e verifikon procesin e pérditésimit t€ t€ dhénave pér bonitetin
(treguesit fiziké, kimiké€) té tokave bujqésore.

5. Pérgatit evidencat pérmbledhése té fondit t€ tokés ¢do vit.

6. Léshon konfirmimet pér pronésiné e tokés, skemat kadastrale e
bonitetin e tokave né zonat ku planifikohen ndértime.
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7. Shqyrton  kérkesé/ankesat e  shtetasve, v€ né€ dispozicion
dokumentacionet pérkatése bashké me sqarimet tekniko-ligjore né formé
shkresore e verbale.

8. Nxjerr t€ dhéna pér démtimin e tok&s bujqésore né shkallé qarku
dhe raporton jo mé pak se dy here né vit né Ministrin€ e Bujgésis€ Ushqimit
dhe Mbrojtjes Konsumatorit, né Inspektoriatin Shtetéror Mbrojtjes Tokés si
dhe né Komisionin e Mbrojtjes Tokés né Qark.

9. Njohja me vendimet e marra nga ké&shillat e njésive vendore mbi
p€rdorimin e taks€s s€ tokés bujgésore sipas nenit 10 t€ ligjit 9244,
investimet e planifikuara né drejtim t€ mbrojtjes s€ tokés bujqésore si dhe
kontroll mbi efektivitetin dhe cilésine e tyre.

10.Kontrollon dokumentacionin e mbajtur nga zyrat e Menaxhimit dhe
Mbrojtjes s€ tokés né€ njésité vendore t€ qarkut,punén e bére prej tyre pér
plotésimin e Regjistrit t&€ Mbrojtjes s€ Tokés Bujgésore(R.M.T.) né€ pérputhje
me Udhézimet e Ministrisé Bujqésisé.

11.Kryen pérdité€simin e Regjistrit t€ Mbrojtjes s€¢ Tokés me t€ dhéna e
démtimit t€ tokés bujgésore, pér ¢do njési vendore dhe né€ shkallé qarku.

12.Nxjerr t€ dhéna pér démtimin e tokés bujqésore né€ shkallé garku
dhe raporton jo mé pak se dy heré né vit n€ Ministriné e Bujqésis€ Ushqimit
dhe Mbrojtjes Konsumatorit, né Inspektoriatin Shtetéror Mbrojtjes Tokés si
dhe né KMT né Qark. Pér raste té€ vecanta bén llogaritjen e démit
ekonomik dhe propozon masa pér rehabilitimin dhe mbrojtjen e tokés
bujgésore.

INSPEKTORIATI I MBROJTJES SE TOKES BUIQESORE - (IMTB)®
Neni 31

Inspektoriati 1 Mbrojtjes s€ Tokés Bujqésore €shté sektor né pérbérje t&¢ DAMT-sé dhe
ushtron funksione inspektuese né territorin e qarkut pér garantimin e mbrojtjes s€ tokés
bujqésore, parandalimin dhe konstatimin e démtimeve, si dhe ndjekjen administrative té
rasteve t€ evidentuara, sipas legjislacionit né fuqi dhe akteve né zbatim.
1. IMTB ushtron kontroll dhe verifikim mbi:

a) démtimet e tokés bujqésore dhe shkaqget e degradimit té saj;

b) pérdorimin e tokés bujqésore né kundé€rshtim me destinacionin/klasifikimin e

saj;

5> Shtuar me Vendimin e KQ nr. 3, daté 26.03.2025.
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¢) depozitimet, ndotjet dhe ndérhyrjet qé cenojné bonitetin/pjelloring;
d) rastet e ndértimeve/ndérhyrjeve me ndikim né tokén bujgésore, sipas
informacionit t€ disponueshém dhe dokumentacionit shoqgérues;
e) c¢do rast tjetér qé lidhet me mbrojtjen e tokés bujgésore, i evidentuar né terren,
nga ankesa, sinjalizime ose kérkesa institucionale.
2. IMTB:
a) pérgatit dhe zbaton planin e kontrolleve/inspektimeve periodike;
b) kryen inspektime t& posagme né bazé ankese, sinjalizimi, kérkese institucionale
ose konstatimi né terren;
¢) organizon kontrollin né terren dhe dokumentimin e gjetjeve me procesverbal dhe
materiale provuese.
d) harton aktet pérkatése té inspektimit (procesverbal, konstatime, kérkesa pér
plotésim dokumentacioni kur éshté e nevojshme);
e) propozon masa administrative dhe ndjek zbatimin e tyre sipas procedurave
pérkatése;
f) kur rasti kérkon kompetencé t€ njé organi tjetér, pérgatit referimin dhe
bashkérendon veprimet me institucionin kompetent.
3. IMTB mban dosje té ploté pér ¢do rast/inspektim, ku pérfshihen minimalisht:
a) nisma/baza e inspektimit (plan, urdhér, ankesé, sinjalizim);
b) procesverbalet dhe materialet provuese (foto, skica, t€ dhéna teknike);
¢) korrespondenca dhe njoftimet;
d) masat e propozuara/ndérmarra dhe ndjekja e tyre.
4. IMTB bashképunon me zyrat/strukturat e administrimit dhe mbrojtjes sé tokés prané
bashkive, si dhe me institucione té tjera pérgjegjése, pér shkémbim informacioni,
verifikime t€ pérbashkéta dhe koordinim masash, né funksion t€ mbrojtjes sé& tokés
bujgésore.
5. IMTB raporton te Drejtori i DAMT-sé pér veprimtarin€ inspektuese, gjetjet,
problematikat dhe masat e propozuara/ndérmarra. P€érmbledhjet periodike dhe t€ dhénat
pér démtimet e tokés bujgésore pasqyrohen né raportimet e DAMT-s€ sipas Nenit 30.
6. Inspektorét e IMTB:
a) kryejné kontrolle né terren, mbledhin prova dhe hartojné procesverbale;
b) sigurojné trajtimin e sakté té€ t&€ dhénave dhe dokumentimin e ploté té rasteve;
c) respektojné paanshmériné, integritetin dhe shmangien e konfliktit té interesit gjaté
ushtrimit t€ funksionit.
7. Kur ngarkohet, IMTB merr pjesé né grupe pune/komisione qé lidhen me mbrojtjen e
tokés bujqésore, dokumentimin teknik dhe céshtje t€ tjera t€ fushés, duke ofruar
kontributin inspektues dhe dokumentar sipas kompetencés.
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KREU V
KOMISIONET
KOMISIONI I VLERESIMIT TE OFERTAVE
Neni 32
Komisioni i Vlerésimit t€ Ofertave funksionon né zbatim té dispozitave ligjore pér
Prokurimin Publik dhe ngritja e tij béhet pas sigurimit t€ fondeve kur ka nevojé pér
puné, mallra dhe shérbime. Kryetari i Késhillit té¢ Qarkut, éshté njékohésisht dhe
Titullari i Autoritetit Kontraktor. Komisioni i vleresimit t& Ofertave ka detyrén dhe
pérgjegjésiné pér:
1. Ndjekjen e procedurave té Prokurimit, me qéllim prokurimin e fondeve, t€ véna
né dispozicion nga Buxheti i Shtetit ose t€ ardhurat e Késhillit t€ Qarkut.
2. Perzgjedhjes se ofertes me té levérdisshme dhe zbatimin e detyrave me pavarési
té ploté.
Kryetari i Komisionit t€ Vlerésimit t& Ofertave pérzgjidhet ndérmjet zyrtaréve mé té
lart€ drejtues té autoritetit kontraktor dhe mban pérgjegjési:

3. Pér fillimin e punés menjéheré pas krijimit t€ komisionit

4. Organizimin dhe mbarévajtjen e punés t€ komisionit gjaté progedurave t&
prokurimit deri né klasifikimin pérfundimtar t€ ofertave.
5. Hartimin e Raportit Pérmbledhés n€ pérputhje me progedurat e prokurimit
Anétari i Komisionit t& Vlerésimit t¢ Ofertave ka pérgjegjési:

6. Pjesmarrjen né progedurat e vlerésimit dhe klasifikimit t€ ofertave

7. Kryerjen e té€ gjitha detyrave q€ 1 ngarkohen nga Kryetari 1 Komisionit té
Vlerésimit t€ Ofertave n€ zbatim t€ legjislacionit né fuqi.

NJESIA E PROKURIMIT
Neni 33
Njésia e prokurimit (hartuesit e dokumentave t€ tenderit) ka pérgjegjési:

1. Pér shpalljen e njoftimeve , dérgimin pér botim, né afat, té ftes€s pér oferté né
buletinin e prokurimeve publike si dhe dérgimin e ftesés pér oferté operatoréve
ekonomiké pér marrjen e propozimeve.

2. Pér sigurimin e materialeve pér plotesimin e dokumentacioneve té tenderit (si
hartat, detyrat e projektimit, projektet, preventivat, kushtet teknike, standartet,
etj),

3. Pér pergatitjen e dokumenteve t€ tenderit me formularét pérkaté€s dhe zbatimin e
afateve, sipas rregullave t€ prokurimit publik, t€ percaktuara né aktet ligjore e

nénligjore.
4. Pér hartimin e rregjistrit t€ parashikimeve té€ prokurimeve publike
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Pér hartimin e rregjistrit t€ realizimeve t€ prokurimeve publike
Pér hartimin e urdhérave té prokurimit
Pér mbajtjen e proces-verbaleve t€ mbledhjeve t&€ Njesise dhe t& KVO-sé.
Pér mirémbajtjen e rregjistrit zyrtar t& zbatimit t& progedurave.
Publikimin e dosjeve te prokurimeve né éebsite : www.app.gov.al

O Dorézimin e dosjes s€ prokurimit né arkiv.

KOMISIONI I PROKURIMEVE ME VLERA TE VOGLA
Neni 34

Komisioni i Prokurimeve me Vlera t€ Vogla ka pér detyré:

1.

2.
3.

Ndjekjen dhe zbatimin e t& gjitha progedurave pér prokurimet me vlera té vogla
né pérputhje me legjislacionin né fuqi.

Hartimin e dokumentacionit té prokurimit me vlera té vogla.

Respektimin e afateve ligjore, nga fillimi i progedurave t€ prokurimit deri né
pérfundimin e tyre, né mbéshtetje t€ dispozitave ligjore né fuqi.

Kryetari e Komisionit t€ Prokurimeve me Vlera té Vogla ka pér detyré:

4.
3.

T€ drejtojé¢ Komisionin e Prokurimeve me Vlera té Vogla .

T& ndjeké dhe njékohésisht t&€ marr€ pjesé direkte né kryerjen e prokurimeve me
vlera t& vogla dhe zhvillimin e progedurave t€ prokurimit.

Me daljen e Urdhérit t€ Prokurimit, n€ bazg t& kérkesés s€ drejtorive pérkatése,
merr masa pér progcedurén qé do t€ ndiget, pérzgjedhjen e mallit dhe shérbimit
né€ ményré sa mé efikase dhe ekonomike né pérputhje t€ legjislacionit n€ fuqi.
T& raportoj€ né ményré periodike tek Kryetari 1 Qarkut, mbi té gjitha procedurat
e ndjekura nga Komisioni i Prokurimeve qé ai drejton, vlerén e prokurimit pér té
gjitha progedurat, ecuriné e punés, dhe problemet e lindura gjaté saj.

Anétari i Komisionit t& Prokurimeve me Vlera t€ Vogla ka pér detyré té:

8.

9.

Pérmbush té gjitha detyrat q€ 1 ngarkohen nga Kryetarit t€ Komisionit té
Prokurimeve me Vlera té& Vogla , n€ zbatim t€ legjislacioni né fuqi.

Informojé Kryetarin né ményré periodike mbi pérmbushjen e detyrave té
caktuara.

10. Bgjé testimin e tregut pér t&€ pércaktuar ¢gmimet pér mallra ose shérbime té cilat

do t€ prokurohen né bazé té kérkesave té drejtorive t€ Késhillit t&€ Qarkut.

11. Marré masa qé€ malli dhe shérbimi té béhen hyrje dhe dalje sipas rastit nga

magazina né pérputhje me progedurat e parashikuara né ligj.

12. Pérgatisé dokumentacionin mbi progedurat e ndjekura pér kryerjen e

prokurimeve dhe paraqitjen e tij pér likuidim.
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13. Relatoj Kryetarit mbi problemet e dala gjaté kryerjes sé detyrave dhe propozon
masa pérkatése pér zgjidhjen e tyre.
14. Mbajé proces-verbalet e mbledhjeve t€ komisionit

KRYETARI

Ervis MOCKA
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